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UMOWA W/272/11/RKO/11/26

zawarta w dniu 7 stycznia 2026 roku, pomiedzy:

Gming Milandéwek, z siedzibg w Milandwku przy ul. Kosciuszki 45, 05 — 822 Milanéwek, REGON
013269150, NIP 529-179-92-45, reprezentowang przez: Pana Artura Niedzifnskiego — Burmistrza
Miasta Milanéwka, przy kontrasygnacie Pani Agnieszki Czarneckiej — Skarbnika Miasta
Milandwka, zwang w dalszej czesci ,,Zamawiajgcym”

a

Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze w
Warszawie

z siedzibg przy ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa, wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego - Nr
ewidencyjny 0000052000, REGON 002006030, NIP: 522-000-18-95, reprezentowang przez Pana
Michata Wajcika - Dyrektora Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
Centrum Mazowsze, zwang w dalszej tresci umowy ,,Wykonawcg”

Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg dalej tgcznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna - ,,Strong”.

Reprezentanci Stron oswiadczajg, ze s3 w petni uprawnieni do zawarcia niniejszej umowy oraz, ze
ich umocowania nie wygasty ani nie zostaty ograniczone. W szczegdlnosci dziatajgcy w imieniu
Wykonawcy o$wiadcza, ze posiada wymagane zgody niezbedne do skutecznego zawarcia niniejszej
umowy oraz jej wykonania.

Strony na podstawie § 6 ust 1 pkt 10 f) regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000,00 zt netto wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 105/1X/2025 Burmistrza Miasta
Milandwka z dnia 14 maja 2025 zawierajg umowe (dalej Umowa) o ponizszej tresci:

§1

Wykonawca zobowigzuje do organizacji szkolen dla Sekretarza wskazanego w imiennej deklaracji
cztonkowskiej Forum Sekretarzy stanowigcej zatagcznik nr 1 do niniejszej umowy. Szkolenia
realizowane bedg w ramach ksztatcenia ustawicznego Forum Sekretarzy Samorzadéw Lokalnych
Wojewddztwa Mazowieckiego przy FRDL Centrum Mazowsze.

§2

Poprzez ksztatcenie ustawiczne nalezy rozumiec organizacje szkolen na przestrzeni 1 roku
kalendarzowego, obejmujacych 12 jednodniowych szkolen.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest do przesytania Zamawiajgcemu co miesigc zaproszenia na
szkolenie z podaniem terminu, programu i miejsca szkolenia.
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2. Wykonawca zobowigzuje sie do potwierdzenia uczestnictwa Sekretarza poprzez przestanie

deklaracji uczestnictwa w kazdym ze szkolen.

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do rezygnacji z proponowanego przez Wykonawce
szkolenia. W takim przypadku Wykonawcy przystuguje dostep do strefy wiedzy Forum
Sekretarzy, w ktorej dostepne beda dokumenty zwigzane ze zrealizowanym szkoleniem,
w tym materiaty szkoleniowe i wzory dokumentéw.

§4
Umowa zostata zawarta na okres od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 roku.
§5

1. Wykonawcy za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 i 2 przystuguje wynagrodzenie
w kwocie brutto 750 ztotych /stownie: siedemset piec¢dziesigt ztotych/ kwartalnie.

2. taczna wartos¢ umowy nie przekroczy kwoty 3 000,00 zt /stownie: trzy tysigce ztotych/.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 przystuguje Wykonawcy niezaleznie od obecnosci
Sekretarza na przygotowanym szkoleniu.

4. Wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze VAT w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT do
Zamawiajgcego.

5. Datg ptatnosci jest data obcigzenia rachunku Wykonawcy.

6. Wykonawca bedgcy czynnym podatnikiem VAT oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na
fakturze:

a. jest rachunkiem umozliwiajgcym ptatnosé w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci
o ktérej mowa powyzej,

b. jest rachunkiem firmowym oraz rachunkiem wskazanym w zgtoszeniu identyfikacyjnym
ztozonym we wtasciwym Urzedzie Skarbowym i potwierdzony przy wykorzystaniu STIR
(System Teleinformatyczny Izby Rozliczeniowej).

7. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy bedgcego czynnym podatnikiem VAT nie
spetnia warunkow okreslonych powyzej, zwtoka w dokonaniu ptatnosci w terminie
okreslonym w umowie, powstata wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego
zaptaty wynagrodzenia na rachunek objety wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy
do zgdania od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek/odszkodowan lub innych roszczen
z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.

8. Zamawiajgcy oswiadcza, ze Wykonawca moze przesytac ustrukturyzowane faktury
elektroniczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.).
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9. Zamawiajgcy informuje, iz posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania
(w skrocie: PEF), umozliwiajgce odbior i przesytanie ustrukturyzowanych faktur

elektronicznych.

10. W przypadku gdy Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury w systemie KSeF,
woéwczas zobowigzuje sie do wystawiania faktur z uwzglednieniem specyfiki Jednostki
Samorzadu Terytorialnego. Wystawca wypetni w fakturze oprécz danych nabywcy réwniez
dane podmiotu trzeciego wraz z jego identyfikatorem NIP. Przy realizacji umowy Podmiotem
tym jest Urzad Miasta Milandwka, 05-822 Milandwek, ul. Kos$ciuszki 45, nr NIP 529 100 41 97.

§6

Rozwigzanie niniejszej umowy przez Zamawiajgcego moze nastgpic¢ jedynie z zachowaniem
3-miesiecznego okresu wypowiedzenia.

§7

Wykonawca ma obowigzek ochrony danych osobowych Zamawiajgcego zgodnie z art. 13 ust. 1i2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO, (Dz. Urz. UE L119/1).

§8

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mie¢ bedg przepisy
Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory, mogace wynikngc¢ na tle wykonania umowy bedg rozstrzygane przez sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Wykonawcy.

3. Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy pod rygorem niewaznosci wymagaja formy
pisemnej.

4. Wykonawca zapewnia, adekwatnie do zakresu zadania okreslonego niniejszg umowag,
dostepnosc dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami, z uwzglednieniem minimalnych wymagan
zgodnie z zapisami art. 6 ustawy z dnia 19.07.2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1411).

5. Zamawiajacy informuje, ze w Urzedzie Miasta Milandwka obowigzuje Zarzgdzenie Nr
78/1X/2025 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 7 kwietnia 2025 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miasta Milandwka wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen
naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

6. Przez podpisanie niniejszej umowy Wykonawca wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen, co do
przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy w postaci skanu jej
tresci wraz z jej numerem, szczegétowym zakresem prac, datg zawarcia, tgczng wartoscig oraz
nazwa i adresem kontrahenta, z ktérym zostata zawarta, w publicznym rejestrze uméw
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prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji

Publicznej Miasta Milanéwka. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

§9

Umowa zostata zawarta w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

WYKONAWCA:
Dyrektor FRDL

/-/

Michat Wojcik

ZAMAWIAJACY:
Burmistrz Miasta Milanowka

/-/
Artur Niedzinski

Przygotowata: Anna Zajaczkowska

Klasyfikacja budzetowa: 750.75023§4700

Zataczniki do umowy:

1. DEKLARACJA CZLONKOWSKA FORUM SEKRETARZY SAMORZADOW LOKALNYCH
WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO przy Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
Regulskiego, Centrum Mazowsze w Warszawie.

2. INFORMACIJA dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zakresie wspétpracy z
Fundacjg Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze oraz
uczestnictwa w Forum Sekretarzy Wojewddztwa Mazowieckiego

3. Klauzula informacyjna Zamawiajgcego
Zatacznik nr 1

DEKLARACJA CZLONKOWSKA
FORUM SEKRETARZY SAMORZADOW LOKALNYCH WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO
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przy Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego, Centrum Mazowsze

w Warszawie

Imie i nazwisko: ARTUR GAJOWNICZEK

Petna nazwa jednostki: GMINA MILANOWEK

Petniona funkcja: SEKRETARZ MIASTA

Telefon: 22 758 30 61 wew. 125

e-mail: artur.gajowniczek@milanowek.pl

e-mail do wysytania faktur: miasto@milanowek.pl

Dane do FV

Nabywca:

Nazwa jednostki: GMINA MILANOWEK

Adres: UL. KOSCIUSZKI 45, 05-822 MILANOWEK
NIP: 529-179-92-45

Odbiorca:

Nazwa jednostki: URZAD MIASTA MILANOWKA

Adres: UL. KOSCIUSZKI 45, 05-822 MILANOWEK

Zatacznik nr 2
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dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zakresie wspétpracy z Fundacjg Rozwoju
Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze oraz uczestnictwa w Forum Sekretarzy Wojewddztwa
Mazowieckiego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO) (Dz. Urz. UE L119/1) wskazujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa, kontakt
mailowy pod adresem: zarzad@frdl.org.pl

2. Administrator w zwigzku z uczestnictwem w spotkaniach, webinariach oraz
wideokonferencjach bedzie przetwarzat nastepujace rodzaje danych osobowych:

a. adres email, imie, nazwisko, oznaczenie pracodawcy, stanowisko stuzbowe,

b. Pani/Pana gtos, o ile bedzie udostepniony, a Pani/Pan wykorzysta funkcjonalnosé
dokonywania wypowiedzi w trakcie spotkania, webinarium bgdz wideokonferencji,

c. Pani/Pana wizerunek, o ile bedzie udostepniony, a Pani/Pan wykorzysta
funkcjonalnos$¢ udostepnienia wizerunku w trakcie webinarium badz

wideokonferenc;ji,

d. inne dane, ktore Pani/Pan udostepni podczas trwania webinarium badz
wideokonferencji — w formie tekstowej, graficznej bgdz jakiejkolwiek innej
technicznej dostepnej.

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z RODO w celach:

a. wynikajgcych z Pana/Pani udziatu Forum w tym w zakresie list obecnosci,
informowania o programie Forum, informowania o przebiegu Forum, w tym
publikacji Pana/Pani wizerunku/gtosu/wypowiedzi w celach promocyjnych
w postaci fotografii, filmdw, nagrania na stronie www Fundacji, stronie www
Forum, FB, materiatach promocyjnych FRDL, na podstawie zgody w oparciu o art. 6
ust. 1 lit. a) RODO.

b. nawigzywania kontaktu w zakresie wspotpracy w przysztosci z Administratorem, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.

4. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres funkcjonowania Forum, badz
do czasu wycofania przez Pana/Panig zgody na przetwarzanie danych.

5. Odbiorcami Panistwa danych osobowych bedg osoby upowaznione przez administratora
oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu administratora: pracownicy i
wspotpracownicy, ktérzy muszg mieé dostep do danych osobowych w celu wykonywania
swoich obowigzkéw, podmioty ktérym powierzymy przetwarzanie danych osobowych w
szczegdblnosci: dostawcom zewnetrznych systemoéw teleinformatycznych wspomagajacych
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naszg dziatalno$é tj. do prowadzenia rozliczen, ksiegowosci, dziatalnosci marketingowej

oraz udostepniajgcym platforme do przeprowadzenia telekonferencji, spotkan online,
konferencji wideo, webinaridow, podmiotom audytujgcym naszg dziatalnos¢, bankom w
przypadku koniecznosci prowadzenia rozliczen.

6. Pana/Pani dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego — USA tj. dostawcom
ustug IT (Google). Na potrzeby spotkan, wideokonferencji Fundacja moze skorzystac z ustug
dostawcy transmisji obrazu, dzwieku oraz innych danych w czasie rzeczywistym Zoom
Video Communication Inc. (,,Zoom”). Zoom przesyta do USA dane telemetryczne (czyli np.
informacje o miejscu z ktérego nachodzi potgczenie, ilosci przesytanych danych,
komendach wydawanych aplikacji Zoom) i podstawowe dane uczestnika (te, ktore zostaty
przez uzytkownikédw wprowadzone a do Zoom podczas rejestracji na spotkanie). Zoom
zapewnia zgodnos$¢ z RODO takiego transferu danych przez zawarcie z Fundacjg tzw.
standardowych klauzul umownych zaakceptowanych przez Komisje Europejska.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych
Panstwa dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz
przenoszenia danych.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo do cofniecia zgody w kazdym czasie poprzez przestanie
oswiadczenia o wycofaniu zgody na adres mailowy: zarzad@frdl.org.pl

9. Na dziatania Administratora przystuguje Panu/Pani skarga do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Podanie przez Pana/Pani danych osobowych jest dobrowolne i nie jest wymogiem
ustawowym lub umownym, ani warunkiem zawarcia umowy, ale jest warunkiem
mozliwosci nawigzywania kontaktéw w sprawie wspotpracy, uczestnictwa w Forum.

11. W stosunku do Pana/Pani nie bedg podejmowanie czynnosci polegajgce na
zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

[ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, podanych przeze mnie w
deklaracji cztonkostwa w Forum przez Administratora - Fundacje Rozwoju Demokracji
Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa, w celach wynikajacych z
funkcjonowania Forum i uczestniczenia w pracach Forum, w tym informowania o zebraniach
w ramach Forum oraz o dziatalnosci Forum.

[0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie wizerunku oraz
publikacji mojego wizerunku/gtosu/wypowiedzi w celach promocyjnych w postaci fotografii,
filmow, nagrania na stronie internetowej, FB, w materiatach promocyjnych FRDL przez
Administratora - Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka
6, 01-646 Warszawa, w celu dokumentacji i informowania o przebiegu Forum.

[0 Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przesytania informacji
handlowych za pomocg srodkéw telekomunikacji elektronicznej (w tym poczty
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elektronicznej) oraz przesytania informacji marketingowych przez Fundacje Rozwoju

Demokracji Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa.

[ Wyrazam zgode na uzywanie telekomunikacyjnych urzadzen koricowych (m. in. poprzez e-
mail, telefon etc.) i automatycznych systeméw wywotujacych w celu prowadzenia za ich
pomocg marketingu bezposredniego przez Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej z siedzibg
w Warszawie, ul. Jelinka 6 01-646 Warszawa zgodnie z art. 172 ust. 1 ustawy z dnia 16 lipca
2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2018 poz. 1954, 2245, 2354, Dz.U. z poz. 643).

[J Wyrazam zgode na przesytanie informacji handlowych za pomoca srodkéw komunikacji
elektronicznej (w tym poczty elektronicznej) zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. 2019, poz. 123, z pdzn. zm.) przez
Fundacje Rozwoju Demokracji Lokalnej z siedzibg w Warszawie, ul. Jelinka 6, 01-646
Warszawa.

Zatacznik nr 3
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Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych osobowych

- reprezentant/osoba wskazana do kontaktu

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Milanéwka. (dalej:
,ADMINISTRATOR”), z siedziba: ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek. Z Administratorem
mozna sie kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej na w/w adres lub drogg e-
mailowa pod adresem: miasto@milanowek.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé pod
adresem mailowym: iod@milanowek.pl.

3. Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Przetwarzanie odbywa sie w celu:

1) zawarcia i realizacji umowy oraz nawigzania niezbednego kontaktu— art. 6 ust. 1 lit. b, f
RODO — dane osobowe bedg przechowywane przez Administratora do czasu wygasniecia
obowigzku przechowywania tych danych wynikajgcych z zawartej umowy oraz z przepisow
prawa, co najmniej przez 5 lat od zakonczenia trwania umowy;

2) wypetnienia obowigzkdéw prawnych, ktére cigzg na Administratorze tj. m.in. obowigzek

podatkowy, obowigzek archiwizacyjny — art. 6 ust. 1 lit. c RODO — dane bedg przetwarzane
przez Administratora przez 5 lat liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym

wystawiono dokumenty ksiegowe;

3) egzekucji roszczen, prowadzenia postepowan sgdowych, arbitrazowych i mediacyjnych lub
obrony przed ewentualnymi roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f RODO — dane bedg
przechowywane 3 lata od dnia zakoriczenia umowy;

5. Dane osobowe pochodzg od podmiotu, z ktérym Administrator nawigzat wspotprace.

6. Administrator nie zamierza przekazywac danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

7. Administrator bedzie przekazywat dane osobowe innym podmiotom tylko na podstawie
przepisdw prawa m. in. do US, bankdéw oraz zawartych umow powierzenia przetwarzania danych
osobowych tj. do: dostawcédw ustug teleinformatycznych.

8. Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:
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1) zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania;
2) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

3) wniesienia skargi na dziatania Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem do wykonania obowigzkéw Administratora.

10. Administrator nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji.
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