Zarzadzenie Nr 263/1X/2025
Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie: okreslenia sposobu dokonywania odpisoOw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci w
Urzedzie Miasta Milanowka

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 oraz art. 28 ust. 7 i art. 35 b i 35c ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, poz. 295, z 2024 . poz. 619, poz. 1685, poz. 1863, z 2025
r. poz. 1218), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 marca 2025 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 347) zarzadza
si¢, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ nastepujace zasady dokonywania odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w
Urzedzie Miasta Milandéwka:

1. Odpisoéw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ w odniesieniu do:

1) nalezno$ci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w
stosunku do ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostal ztozony
wniosek o zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu,

2) naleznosci od dtuznikoéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztoéw postepowania
upadto$ciowego,

3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptatg dluznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowe;j i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna,

4) naleznosci stanowigcych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznos$ci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego,

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnos$ci lub strukturg odbiorcow.

2. Dokonywanie odpisu naleznosci polega na:

1) 1identyfikacji rodzaju naleznosci,

2) ustaleniu wysoko$ci kwoty naleznosci;

3) podziale naleznos$ci ze wzgledu na charakter naleznosci;

4) ustaleniu terminu ich wymagalnosci, tj. dotyczace roku biezacego i lat ubiegtych oraz

oceny-stopnia niesciggalnosci naleznosci;

5) uwzglednieniu odpisu dokonanego w roku/latach poprzednich;

6) przyjeciu odpowiedniego procentu odpisu na rok biezacy;

7) obliczeniu kwoty odpisu aktualizujacego (iloczyn kwoty naleznosci i ustalonego
procentu odpisu);

8) zaewidencjonowaniu kwoty odpisu aktualizujacego w ksiggach rachunkowych.

3. Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznos$ci ustala si¢ dla poszczegdlnych rodzajow
naleznosci.



4. Do nalezno$ci okreslonych w ust. 1 pkt 1- 4 stosuje si¢ zasade - 100 % odpisu
aktualizujgcego. Sposob odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci okresla zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Dla naleznosci, o ktorych mowa ust. 1 pkt 5, stosuje si¢ nastgpujace zasady:

odpisom aktualizujgcym podlegajg naleznosci m.in. z tytutu:

- nalezno$ci publicznoprawnych (podatkowych oraz niepodatkowych naleznos$ci
budzetowych),

- naleznosci cywilnoprawnych, pozostatych naleznosci w przypadku zalegania z ptatnoscia:

- do 1 roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 10 % naleznosci stosujac Zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

- powyzej 1 roku - odpis aktualizujagcy w wysokos$ci 50 % naleznos$ci stosujgc Zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

6. Odpisu odsetek z tytutu zalegtych naleznosci dokonuje si¢ w 100% na podstawie sald
ksiag rachunkowych na dzien bilansowy.

7. Odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci danego roku ustalajg pracownicy, ktorzy
prowadza ewidencj¢ danej nalezno$ci w oparciu o posiadang dokumentacje. W razie
koniecznos$ci, dokumentacje uzupelnia si¢ o informacje z wydzialu merytorycznego,
pracownika ds. egzekucji/windykacji.

8. Odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci danego roku obrotowego dokonuje si¢ w
terminie do 15 lutego roku nast¢gpnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze
majac na uwadze zasad¢ ostroznej wyceny, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci powinny
réwniez uwzglednia¢ te przyczyny ich dokonania, ktore wystapity po dniu bilansowym, ale
zostatly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu np. zgon kontrahenta, postanowienie o
upadlosci, wptata, ugoda i inne.

9. Podstawag do ujecia odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci w ksiegach
rachunkowych jest wewnetrzny dokument ksiggowy ,,Polecenie ksiegowania”, wystawiony w
oparciu o wyliczone warto$ci okreslone w zatacznikach do zarzadzenia.

10. Tworzone odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci:

1) z tytutu naleznos$ci gldéwnej w zakresie dochodow budzetowych uyjmowane sg na koncie

,Pozostate koszty operacyjne”;

2) z tytutu odsetek w zakresie dochodéw budzetowych ujmowane sg na koncie ,,Koszty
finansowe”’;

3) z tytulu rozchodéw budzetu - ujmowane sg na koncie ,,Wyniki na pozostatych
operacjach”.

11. Dokonane odpisy aktualizujagce warto$¢ nalezno$ci stuza wylacznie do wyceny
naleznosci wykazywanych w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpisow
aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci nie ma zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci
wykazywanych w ksiegach rachunkowych. Naleznosci nadal winny figurowa¢ na koncie
rozrachunkowym i podlega¢ wykazaniu w sprawozdaniach budzetowych i w sprawozdaniach
z operacji finansowych.

12. Dokonanie odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci nie zwalnia od dziatan
zmierzajacych do wyegzekwowania tych naleznosci.



§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Milanowka.
§3.

Traci moc zarzadzenie nr 27V/09 Burmistrza Miasta Milanowka z dnia 20 marca 2009 roku w
sprawie zasad dokonywania odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci Urzedu Miasta
Milanéwka.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca dla ustalenia odpisow
aktualizujacych za 2025 rok.

Burmistrz Miasta Milanowka
/-/
Artur Niedzinski

Przygotowata: Sylwia Biedrzycka



