Milanowskie Przedsiebiorstwo

W, WODOCIAGOW | KANALIZACJI Sp. z 0.0,

Milanowskie Przedsiebiorstwo WodociggowiKanalizacji Sp. z o.o.
ul. Kwiatowa 6A, 05-822 Milanéwek

poszukuje osoby na stanowisko:

SPECJALISTA DS.ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
1/2 ETATU

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

1. Przygotowywanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zamdowien publicznych (w tym
Specyfikacji Warunkoéw Zamodwienia, zalagcznikow do SWZ) oraz prowadzenie postgpowan
o udzielenie zamowien publicznych (m.in. udziat w komisji przetargowej, prowadzenie
dokumentacji  postgpowania) w tym postegpowan dla projektow majacych
wspotfinansowanie;
2. Analiza dokumentacji zamowieniowej pod katem formalno-prawnym, zgodnosci
Z przepisami prawa zamowien publicznych,
Sporzadzanie i1 zamieszczanie ogloszen np. stronie spotki, bazie konkurencyjnosci
Przygotowywanie i prowadzenie zamowien zgodnie z regulaminem spotki
Zamieszczanie postgpowan na stronie internetowej Zamawiajacego
przygotowanie dokumentéw do audytéw 1 kontroli zamowien
Koordynowanie termindéw i nadzor nad dokumentacja;
Sporzadzanie dokumentéw, sprawozdan wynikajacych z ustawy prawo zamowien oraz
innych wymaganych regulaminem spotki
9 Komunikacja z wykonawcami, instytucjami publicznymi, pozostatymi dziatami spotki, w
tymprowadzenie korespondencji
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Wymagania:

1. Wyksztalcenie wyzsze
2. Znajomos$¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, dokumentow wykonawczych oraz
innych dokumentéw dotyczacych zamowien publicznych, np. Kodeksu Cywilnego, Co
3. najmniej dwa lata do§wiadczenia na stanowisku ds. zamowien publicznych oraz
W przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
4. Umiejetnos¢ redagowania pism formalnych i dokumentow
5. Doktadno$¢, odpowiedzialno$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole, takze w §rodowisku
projektow podlegajacych dofinansowaniu, np. z WFOSIGW czy NFOSIGW
6. Samodzielno$¢ w realizacji zadan i nastawienie na poszukiwanie rozwigzan
7. Dobra organizacja pracy

Mile widziane:

1. Doswiadczenie w branzy wodociggowo-kanalizacyjnej lub innej sektorowe;.
2. Dos$wiadczenie w prowadzeniu postgpowan dla projektow objetych dofinansowaniem,



np. unijnym.

Oferujemy:

3. Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace,

Grupowe ubezpieczenie na zycie, prywatna opicka medyczna Enel-Med

Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego, podnoszenia swoich kwalifikacji.

Dofinansowanie do karty MultiSport.

Wynagrodzenie zasadnicze w zalezno$ci od posiadanych kompetencji oraz inne sktadniki
wynagradzania i $wiadczenia przewidziane w Regulaminie wynagradzania (Swiadczenie
urlopowe, premia regulaminowa, dodatek za dyspozycyjnos¢ etc.)
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Zainteresowane osoby prosimy o przestanie dokumentow aplikacyjnych
(CV) na adres:

praca@mpwik-milanowek.pl

Prosimy o dopisanie nast¢pujacej klauzuli: "Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych
osobowych i innych danych zawartych w mojej aplikacji (CV, list motywacyjny) na potrzeby
biezacego procesu rekrutacyjnego, prowadzonego przez Milanowskie Przedsigbiorstwo
Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”) oraz ustawy

o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r."

Informacje Prawne

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Milanowskie Przedsigbiorstwo Wodociaggdw
g KRanalidaesi Gpkontaktu: praca@mpwik-milanowek.pl .Dane beda

przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji na stanowisko, ktorego dotyczy ogtoszenie.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne, aby rozpatrzy¢ dokumenty aplikacyjne
kandydata do pracy. Panstwa dane osobowe bgdg przez nas przetwarzane przez czas
prowadzonego procesu rekrutacji. Przystuguje Panstwu prawo dost¢pu do swoich danych
osobowych, sprostowania danych, usunigcia, przeniesienia, ograniczenia ich przetwarzania,
wycofania w dowolnym momencie wyrazonej zgody dot. przetwarzania danych, wniesienia
skargi do organu nadzorczego wtasciwego do spraw ochrony danych osobowych.
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