Zarzadzenie Nr 193/1X/2025
Burmistrza Miasta Milandwka
z dnia 24 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta Milanéwka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025, poz. 1153) w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8, art. 26 ust. 1, art. 83 ust. 1i 2, art. 84 ust. 1
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2025, poz. 644) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Urzedzie Miasta Milandwka procedure postepowania w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwang dalej procedurg,
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje pracownikéw Urzedu Miasta Milanéwka do zapoznania sie z dokumentem,
o ktéorym mowa w § 1, i przestrzegania jego postanowien.

§3.
Nadzér nad wdrozeniem i stosowaniem zapiséw procedury powierzam Sekretarzowi Miasta.
§4.

Niniejsze Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom Urzedu Miasta
Milandwka w sposéb zwyczajowo przyjety u Pracodawcy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta Milandwka

/-/
Artur Niedzinski

Przygotowata: Katarzyna Stelmach



Zatacznik do Zarzadzenia nr 193/1X/2025
Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 24 wrzes$nia 2025 roku

Procedura postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu w Urzedzie Miasta Milanowka

§1

1. Procedura postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa

prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Procedurg”, okresla

zasady postepowania w sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania

pieniedzy lub finansowania terroryzmu w Urzedzie Miasta Milandwka oraz obowigzki

jego pracownikéw w zakresie realizacji zadan okreslonych w ustawie z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z

2025 r. poz. 644), zwanej dalej "ustawg”.

2. llekro¢ w niniejszej Procedurze mowa jest o:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

§2

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

zarzadzeniu — nalezy przez to rozumiec zarzadzenie nr 193/1X/2025 w sprawie
wprowadzenia procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta Milandéwka;
Kodeksie karnym — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny;

Generalnym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Milandowka;

urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Milandwka;

Koordynatorze ds. wspotpracy — nalezy przez to rozumiec osobe wskazang do
wspodtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej - Skarbnika Miasta
Milanéwka.

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikdéw urzedu, aby w trakcie wykonywania obowigzkow

stuzbowych:

1) dokonywali analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt 21

ustawy, a w szczegdlnosci wptat i wnioskdw o zwrot wptaconych kwot, przeniesien

wtasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych, w tym oddania pod zastaw lub w



§3

2)

3)
4)

zamian wierzytelnosci na akcje lub udziaty, zaréwno gdy czynnosci te dokonywane s3
we wtlasnym, jak i cudzym imieniu, na wtasny, jak i cudzy rachunek, w ktérych
wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet;
sporzadzali kopie dokumentéw dotyczgcych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art.
165a lub art. 299 Kodeksu karnego;

zbierali dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje;

zwracali szczeg6lng uwage na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego,

b) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Urzedzie Miasta Milandwka, realizowane na warunkach
odbiegajgcych od istniejgcych standardow,

c) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikéw
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, polegajgce miedzy
innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamoéwienia w sposéb
razgco odbiegajgcy od oferowanych przez innych oferentdw,

d) udziat kontrolowanych jednostek i innych podmiotéw w nietypowych
przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatem kapitatu
zagranicznego,

e) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwkowych (np. tytutem zaptaty za
nabyte mienie),

f) dokonywanie wptaty naleznosci w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu,

g) dokonywanie nadptat (np. podatkéw i innych optat) lub wptat nienaleznych
jednostce i ewentualnego ich wycofania;

5) przekazywali bezposredniemu przetozonemu, a nastepnie Koordynatorowi ds.

wspotpracy, informacji w formie notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych
transakcji wraz z uzasadnieniem.

Koordynator ds. wspétpracy, uznajgc zasadnos$é podjecia dziatan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia Burmistrzowi projekt powiadomienia Generalnego
Inspektora, zawierajgcy opis ujawnionych okolicznosci oraz przyczyn, dla ktérych
uznano, ze mogg wskazywac na prowadzenie dziatan majacych na celu pranie
pieniedzy lub finansowanie terroryzmu. Wzdr powiadomienia stanowi zatgcznik nr 1
do procedury.

W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia Generalnego
Inspektora, Koordynator ds. wspodfpracy sporzgdza uzasadnienie swojego stanowiska i
przedstawia Burmistrzowi celem podjecia odpowiedniej decyzji.



84

§5

Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg jest przechowywana w sposéb
zapewniajgcy poufnosé, a udostepniana wytgcznie osobom wymienionym w ust. 5
oraz innym osobom upowaznionym przez Burmistrza.

W przypadku podjecia przez Burmistrza decyzji o koniecznosci powiadomienia
Generalnego Inspektora, informacje o zdarzeniu wpisuje sie do ,rejestru
powiadomien”, ktdry prowadzi Koordynator ds. wspétpracy.

Do rejestru powiadomien oraz dokumentéw wymienionych w ust. 3 maja dostep:
1) Burmistrz oraz jego zastepca;

2) Sekretarz Miasta Milanowka;

3) Skarbnik Miasta Milanéwka;

4) inne osoby upowaznione przez Burmistrza.

Koordynator ds. wspétpracy odpowiada za realizacje zadan wynikajgcych z art. 2 ust.

2 pkt 8, art. 26 ust. 1, art. 83 ust. 1i 2, art. 84 ust. 1 ustawy.

Do obowigzkéw Koordynatora ds. wspétpracy nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzdér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Procedurze i
przedstawianie propozycji dotyczgcych uzupetnienia lub zmiany jej tresci;

2) prowadzenie rejestru powiadomien do Generalnego Inspektora i dokonywanie
okresowej analizy zapisow tego rejestru o podejrzeniach wprowadzenia do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych badz
nieujawnionych zrédet, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan i
przedstawienie raportu.

3) przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw urzedu w zakresie niezbednym do
prawidtowego wykonywania zadan jako jednostki wspdtpracujgcej z Generalnym
Inspektorem i przedstawienia, w miare potrzeby propozycji przeprowadzenia
kolejnych szkolen.

Funkcje Koordynatora ds. wspotpracy petni Skarbnik Miasta Milandwka.

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikdédw urzedu do zapoznania sie z trescig Procedury i

przestrzegania jej postanowien.



Zatgcznik nr 1
do procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu w Urzedzie Miasta Milandwka

WZOR POWIADOMIENIA GEOWNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWE)

Milandwek, dnia.......c.cceeeeeerunennee.
Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPEENIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB
FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z ust. 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2025, poz. 644)
powiadamiam, ze Burmistrz Miasta Milanéwka powziat podejrzenie popetnienia
przestepstwa: prania pieniedzy/ finansowania terroryzmu/ prania pieniedzy i finansowania
terroryzmu?

1. Opis okolicznosci wskazujgcych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu:

3. Posiadane dane? osdb fizycznych pozostajgcych w zwigzku z okolicznosciami
moggcymi wskazywac na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu:

1) IMIE I NAZWISKO: ettt e v ettt r e e eae s s eaesasaaeeaesaeaaeereeaeas
2)  ODYWALEISTWO: .o e e et r b bt et r et er st e s s
3) PESEL lub data urodzenia w przypadku braku nr PESEL oraz panstwo urodzenia:
4) d) seria i numer doKUumeNntu tOZSAMOSCI: ...ucevvvreireiriiiiieiree ettt sre s aerbeaees
5) adres zamieszkania (w przypadku posiadania informacji):

! Niewtasciwe skreslic.
2 Dane wymagane przepisem art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2025, poz. 644).



6) nazwa firmy, numer NIP oraz adres gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza:

4. Posiadane dane oséb prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych
osobowosci prawnej pozostajgcych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywacd
na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu:

1) nazwa firmy, forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia
dziatalnosci:

2) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestru
handlowego oraz numery i daty rejestracji:

3) dane identyfikacyjne (imie i nazwisko, PESEL) osoby reprezentujgcej osobe
prawng lub jednostke nieposiadajgca osoby prawne;j:



Zatgcznik nr 2

do procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta Milanéwka

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACII FINANSOWE)

L.p.

Data, miejsce,
rodzaj
transakgji

Uczestnicy
transakgji

Opis tresci
dokumentow
dotyczacych
transakcji

Data
przekazania
Koordynatorowi

Stanowisko
Koordynatora

Decyzja
Burmistrza

Data wystania
powiadomienia
do GIIF




