ZARZADZENIE Nr 201/1X/2025
BURMISTRZA MIASTA MILANOWKA

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w jednostkach obstugiwanych w ramach wspoélnej obslugi przez Referat Ustlug Wspolnych

Urzedu Miasta Milanowka

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (t.j. Dz.U. z
2023 r. poz. 120 z pdézn. zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z poézn. zm.) i§ 14, 15 116
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych  majacych  siedzibe  poza  granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 22020 r. poz. 342 zpdzn. zm.) i Uchwaly Nr 248/XXX/17
Rady Miasta Milanéwka z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi dla
jednostek organizacyjnych Miasta Milanéwka (zmienionej uchwalami Rady Miasta
Milanoéwka: Nr 305/XXXV1/17 z 22 czerwca 2017 r., Nr 202/XXI11/20 z dnia 27 kwietnia 2020
r. oraz Nr 446/L/21 z 25 pazdziernika 2021 r.), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1
1. Ustala si¢ dokumentacj¢ zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach obstugiwanych

przez Referat Ustug Wspdlnych Urzgdu Miasta Milanowka stanowiace Zataczniki do

zarzadzenia.
2. Dokumentacja polityki rachunkowosci dla jednostki obstugiwanej obejmuje:
a) Ogoblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych
b) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego
c) Wykaz kont
d) Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow

e) Zasady obiegu i archiwizacji dokumentéw ksiggowych w systemie elektronicznym z

wykorzystaniem oprogramowania VULCAN.

f) Jednostki, dla ktorych ustala si¢ zasady (polityki) rachunkowosci:



1) Centrum Ushug Spotecznych w Milanowku, ul. Ko$ciuszki 16 — stanowig

zalgczniki nr la— le do zarzadzenia,
2) Przedszkole Nr 1 w Milanoéwku, ul. Zbigniewa Herberta 43— stanowig zataczniki
nr 2a -2e do zarzadzenia,

3) Straz Miejska w Milanéwku, ul. Warszawska 32 — stanowig zalgczniki

nr 3a — 3e do zarzadzenia,

4) Szkota Podstawowa Nr 1 w Milandéwku, ul. Krélewska 69 — stanowig zatgczniki

nr 4a-4e do zarzadzenia,

5) Szkota Podstawowa Nr 2 w Milandéwku, ul. Literacka 20.— stanowig zalaczniki

nr 5a-5e do zarzadzenia,

6) Szkola Podstawowa Nr 3 w Milanéwku, ul. Zabie Oczko 1 — stanowig zataczniki

nr 6a-6e do zarzadzenia,

7) Ztobek Publiczny w Milanowku, ul. Warszawska 18a — stanowig zalaczniki

nr 7a-7¢ do zarzadzenia.

§2

Przyjete zasady (polityki) rachunkowos$ci maja zastosowanie od roku obrotowego 2025

§3

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Milanowka Nr 74/VI11/2020 z dnia 20 maja 2020 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w jednostkach

obstugiwanych w ramach wspolnej obstugi przez Referat Ustug Wspolnych Urzedu Miasta

Milanéwka; wraz z zarzadzeniami je zmieniajgcymi lub dostosowujgcymi, w tym w

szczegoOlnosci:

a)

b)

Zarzadzeniem Nr 49/VIII/2021 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 23 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia zmiany w dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci w jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi przez Referat
Ustug Wsp6lnych Urzedu Miasta Milandwka;

Zarzadzeniem Nr 1/VIII/2022 Burmistrza Miasta Milanowka z dnia 3 stycznia 2022 r.
w sprawie zmiany zapisu w paragrafie 1 ust 3 pkt 1 zarzadzenia Nr 74/VII[/2020 w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
jednostkach obstugiwanych w ramach wspolnej obstugi przez Referat Ustug Wspdlnych
Urzgdu Miasta Milanowka;

Zarzadzeniem Nr 174/VII/2022 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 19 wrzesnia
2022 r. w sprawie dostosowania dokumentacji przyjetych zasad (polityki)



rachunkowos$ci dla Centrum Ustug Spolecznych do realizacji programu ,,Opieka
wytchnieniowa”. Zadania w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki
Spotecznej ”Opieka wytchnieniowa”- edycja 2022;

d) Zarzadzeniem nr 50/VIII/2023 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 1 marca 2023 r. w
sprawie dostosowania dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Centrum Ustug Spotecznych do realizacji programu ,,Opieka wytchnieniowa”. Zadania
w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej “Opieka
wytchnieniowa”- edycja 2023;

e) Zarzadzeniem Nr 227/VIII/2023 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 8 grudnia 2023
r. w sprawie wprowadzenia zmiany w dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowos$ci w jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej obstugi przez Referat
Ustug Wspoélnych Urzedu Miasta Milanowka;

f) Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Milanowka nr 176/1X/2025 BMM z dnia 26 sierpnia
2025 r. w sprawie wprowadzenia zasad obiegu i archiwizacji dokumentow ksiegowych
w systemie elektronicznym z wykorzystaniem oprogramowania VULCAN oraz zmiany
Zarzadzenia nr 74/VII/2020 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 20 maja 2020 w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w
jednostkach obslugiwanych w ramach wsp6lnej obstugi przez Referat Ustug Wsp6lnych
Urzedu Miasta Milanowka.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gldwnemu ksiegowemu Referatu Ustug Wspolnych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Milanéwka
/-/

Artur Niedzinski



