Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 261/1X/2025
Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 31 grudnia
2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, O WARTOSCI PONIZE} KWOTY 170 000,00
Zt NETTO

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, o
wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt, obowigzujgcy w Urzedzie Miasta Milanéwka;

2) Kierowniku Zamawiajgcego lub Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Milanowka;

3) Skarbniku — nalezy przez to rozumiec Skarbnika Miasta Milandéwka;

4) Ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien
publicznych;

5) Rejestrze zamodwien powyzej 30 000,00 zt netto do kwoty ponizej 170 000,00 zt netto — nalezy
przez to rozumie¢ ogdlny Rejestr zamowien, prowadzony przez Biuro Zamdwien Publicznych
(zwane rowniez BZP) w wersji elektronicznej;

6) Rejestrze zamodwien od kwoty 500 zt do kwoty 30 000,00 netto — nalezy przez to rozumiec
ogodlny Rejestr zamodwien, prowadzony przez wtasciwych Kierownikéw komérek
organizacyjnych/ oséb na samodzielnych stanowiskach;

7) Rejestrze zamdwien do 500 zt — nalezy przez to rozumiec Rejestr zamodwien do 500 zt,
prowadzony wewnetrznie w ramach danej komarki organizacyjnej przez wtasciwych
Kierownikéw komorek organizacyjnych/ oséb na samodzielnych stanowiskach.

8) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéry jest odpowiedzialny
za odpowiednie przeprowadzenie procedury celem udzielenia zamdwienia;

9) Szacunkowg warto$¢é zamdwienia — nalezy przez to rozumieé catkowitg szacunkowg wartosé
danego zaméwienia, bez podatku od towardéw i ustug (netto) ustalong przez Zamawiajacego z
nalezytg starannoscig;

10) taczna szacunkowa warto$é zamowien — nalezy przez to rozumiec fgczng szacunkowa wartosc
zamoéwienia na dany rodzaj ustug lub dostaw lub robdét budowlanych (bez podatku od
towardw i ustug netto) ustalong przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe;

12) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Milandwek;

13) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

14) Biuro Zaméwien Publicznych — nalezy przez to rozumien Biuro Zaméwien Publicznych w
Urzedzie Miasta Milandwka;



15) Plan postepowan — plan zakupéw dla Urzedu Miasta Milanéwka, ktéry obejmuje zamdwienia
od orientacyjnej wartosci 10 000,00 zt netto do kwoty 169 999,99 zt netto;

16) Razaco niska cena — cena zawarta w ofercie, ktdra jest nierealistyczna, niewiarygodna
w porownaniu do szacunkowej wartosci zamdwienia lub z cenami innych ofert.

§ 2

Zasady ogdlne

1. Niniejszy regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane, ktérych szacunkowa wartos$é zamowienia lub tgczna szacunkowa wartosé
zamoéwienia, bez podatku od towaréw i ustug, jest mniejsza niz kwota 170 000,00 ztotych.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcéw, proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadéw.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy Urzedu Miasta Milandwka
zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

4. Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zamodwien.

5. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

6. Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Urzedu Miasta
Milanéwka.

7. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, a w przypadku robét budowlanych mozna
okresli¢ przy pomocy dokumentacji projektowej, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty lub jezeli przedmiotem zamédwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane, za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego lub opisu okreslonego zakresu
rzeczowego.

8. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiadaé zadaniu zawartemu w planie
finansowym.

9. Zaméwienia, udzielane osobom fizycznym nieprowadzgcym dziatalnosci gospodarczej
wymagajg zawarcia umowy w formie pisemnej, niezaleznie od ich wartosci.

10. Zamdéwienia opiewajgce na szacunkowg warto$¢ minimum 5000 zt netto, ktérych
przedmiotem sg ustugi lub roboty budowlane, wymagajg zawarcia umowy w formie pisemnej. W
takim przypadku nie stosuje sie zlecenia, o ktérym mowa w § 8 ust 3 niniejszego Regulaminu.

11. Zalecane wzory uméw na dostawy, ustugi lub roboty budowlane stanowig odpowiednio
zatgczniki nr 10 -12 do niniejszego Regulaminu. W przypadku zawarcia umowy z wykonawca nie
stosuje sie zlecenia, o ktérym mowa w § 8 ust 3 niniejszego Regulaminu.



§3

Plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych

1. Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych sporzadzany jest po przyjeciu budzetu na
kolejny rok. Plan postepowan o udzielenie zamdwien, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 7 do
Regulaminu, zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zamoéwienia,

2) rodzaju zaméwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi,

3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamoéwienia,

4) orientacyjnej szacunkowej wartosci zamdwienia,

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania w ujeciu kwartalnym,

7) nazwe komarki organizacyjnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania.

2. Plan postepowan sporzadza sie na podstawie zgtoszen kierownikéw komaorek organizacyjnych/
0sb6b na samodzielnych stanowiskach w oparciu o rzeczywiste potrzeby. Zgtoszenie do planu na
dany rok budzetowy dotyczy zaméwien o orientacyjnej wartosci minimum 10 000,00 zt netto do
kwoty 169 999,99 zt netto. Ponadto, zgtoszenie do planu powinno zostac przygotowane na
wzorze zatgcznika nr 7 do Regulaminu.

3. Zgtoszenie, o ktdrym mowa w ust 2. Kierownik komarki organizacyjnej/ osoba na samodzielnym
stanowisku zobowigzana jest przestaé¢ do BZP — mailem na adres: przetargi@milanowek.pl lub
przez EZD PUW, w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia przyjecia budzetu na kolejny rok
oraz w formie papierowej. Kazdy wiersz w zgtoszonym planie postepowan bedzie obejmowat
wydatki podlegajace tacznemu sumowaniu w rozumieniu ustawy Pzp. Ponadto, kazdy zgtoszony
(przez kierownika komorki organizacyjnej/ osoby na samodzielnym stanowisku) plan
postepowan bedzie opatrzony klauzulg ,,Oswiadczam, ze zaden z ww. wierszy nie podlega
sumowaniu w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych”.

4. Osoba sporzadzajgca plan agreguje wykazy w zakresie przedmiotu zaméwienia i okresla tryb
udzielenia danego zamdwienia sporzadzajac projekt planu postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych.

5. Projekt planu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych po e-mailowej weryfikacji przez
kierownikdéw komorek organizacyjnych/ oséb na samodzielnych stanowiskach przedstawiany
jest do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

6. Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego plan postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych przekazywany jest w formie elektronicznej do pracownikéw Urzedu i stanowi
podstawe do udzielenia danego zamowienia. Zatwierdzony (podpisany) oryginat planu
postepowan jest przekazywany do BZP.

7. Pracownicy wspétpracujg z osobg sporzgdzajgca plan zaméwien, udzielajgc stosownych
wyjasnien uzupetniajgcych.

8. Zamoéwienia publiczne, ktdrych okres realizacji przekracza jeden rok, wykazywane sg w planie
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

9. Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych podlega aktualizacji na wniosek
zainteresowanego pracownika, przy czym kierownicy komorek organizacyjnych/ osoby na
samodzielnych stanowiskach na biezgco zobowigzani sg do przekazywania do BZP wszystkich



zmian w planie postepowan (nalezy réwniez uwzgledni¢ warto$¢ ewentualnych anekséw do
umow). Wzor wniosku o zmiane planu stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu. We wniosku
nalezy wskazac pozycje w planie, ktére ulegty zmianie tj. dodaniu/wykresleniu/zmianie.
Ponadto, kazdy zgtoszony (przez kierownika komérki organizacyjnej/ osoby na samodzielnym
stanowisku) plan postepowan bedzie opatrzony klauzulg ,OSwiadczam, ze zaden z ww. wierszy
nie podlega sumowaniu w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych”.

10. Aktualizacja planu postepowan podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

11. Zamoéwien nieplanowanych udziela sie w sytuacji wystgpienia okolicznosci, ktérych przy
dotozeniu nalezytej starannosci nie mozna byto przewidzie¢c w momencie tworzenia lub
aktualizacji planu postepowan o udzielenie zamowien.

12. W przypadku koniecznosci udzielenia zamdwienia nieplanowanego, we wniosku o udzielenie
zamowienia nalezy wskazac obiektywne przyczyny braku zamieszczenia takiego zamdwienia w
planie.

§4

Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamdéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za realizacje zamodwienia szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci
w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego
Regulaminu;

2) czy wydatek ma pokrycie w Budzecie Gminy Milanéwek.

2. Podstawg ustalenia szacunkowej wartos$ci zaméwienia jest szacunkowa warto$¢ zamowienia
oraz taczna szacunkowa wartos¢ zamdwienia.

3. Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co naj-
mniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych np. rozeznanie cen rynkowych, pisemnie lub telefonicznie dokona-
ne wsrod Wykonawcow realizujgcych dostawy i ustugi, stanowigce przedmiot zaméwie-
nia, rozeznanie cen na podstawie katalogdéw, cennikéw, folderdw i stron internetowych.

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen to-
waroéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Staty-
stycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug kon-
sumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego, przedmiaru) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowla-
nych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalona wartos¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce oraz dla robét
budowlanych przez 6 miesiecy od daty ustalenia, z tym ze jezeli po ustaleniu wartosci
zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie, przed



wszczeciem postepowania i udzieleniem zamdwienia dokonuje sie zmiany wartosci
zamowienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych lub niniejszego Regulaminu.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na odrebne zamdéwienia, jezeli prowadzi to do
sztucznego zanizenia szacunkowej wartosci zamdwienia lub fgcznej szacunkowej wartosci za-
mowienia.

8. Przy ustalaniu szacunkowej wartos$ci zaméwienia oraz tgcznej szacunkowej wartosci zamowie-
nia nalezy zwrdécic szczegdlng uwage na tozsamos¢ przedmiotowg zamodwienia (dostawy, ustu-
gi i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu), co oznacza, ze na-
lezy doktadnie przeanalizowaé planowane w danym roku zaméwienia (w tym réwniez zawarte
aneksy do umow z wytgczeniem ustawy Pzp) w catym urzedzie w celu zidentyfikowania tych
zamowien, ktére beda sie powtarzac i w ktérych moze powstac ryzyko przekroczenia progu,
dla ktorego stosowanie przepisow ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu jest obowigzkowe.

9. Wartos¢é szacunkowg zamowien lub fgczng szacunkowq wartos¢ zaméwienia ustala pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamdwienia.

10. Szacunkowa wartos¢ zamowienia lub fgczna szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustalana jest
zawsze w kwocie netto (bez podatku VAT).

§5

Rejestr zamowien

1. Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30 000,00 zt objete niniejszym
Regulaminem podlegajg ewidencji w rejestrze zamdwien publicznych prowadzonym przez BZP dla
catego Urzedu. BZP wprowadza dane do rejestru zamdwien publicznych w oparciu o dane
zaakceptowanego wniosku o udzielenie zamdwienia, ktdry jest przekazany przez pracownika
merytorycznego do BZP e-mailowo (na adres przetargi@milanowek.pl) lub przez EZD PUW.

2. Wz6r rejestru, o ktérym mowa w ust 1 stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Zaméwienia publiczne od wartosci szacunkowej 500 zt do wartosci szacunkowej 30 000,00 zt
podlegajg ewidencji w rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez wtasciwych
kierownikéw komarek organizacyjnych/ oséb na samodzielnych stanowiskach.

Pracownik merytoryczny niezwtocznie po akceptacji wniosku wprowadza dane do rejestru
zamoéwien publicznych.

4. Wz6r rejestru, o ktdrym mowa w ust. 3 stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

5. Kazdy z ww. rejestrow jest ogdlnodostepny i prowadzony od dnia wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu.

§6
Wytaczenia stosowania regulaminu
1. Regulaminu mozna nie stosowaé do zamdwien, ktérych szacunkowa wartosé nie przekracza
500,00 zt netto oraz do ponizszych zamdwien, pod warunkiem, ze szacunkowa wartos¢ tych
zamowien lub taczna szacunkowa wartosé tych zamoéwien jest mniejsza niz kwota 170 000,00 zt
netto:

1) rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej;



2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

konkurséw;

umoéw zlecenia i umoéw o dzieto zawieranych z pracownikami Urzedu;

zamowien udzielanych jednostkom organizacyjnym Miasta i spétkom, w ktérych Gmina Mi-
lanédwek posiada ponad 50% udziatéw;

zamoéwien zwigzanych z realizacjg Budzetu Obywatelskiego w Milanéwku;

zamowien udzielanych w wyjatkowych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidziec,

w szczegdlnosci zamdwienia, ktérych pilne udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagroze-
nie zycia, zdrowia, mienia lub awarie;

zamowien, ktdre byty przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania niepodlegaja-
cego ustawie Pzp, w ktérym nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty od-
rzucone, a pierwotne warunki zamodwienia nie zostaty istotnie zmienione;

zamowien, ktére mozna naby¢ na szczegdlnie korzystnych warunkach, w szczegdlnosci

w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

zamowien, ktére moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn technicz-
nych o obiektywnym charakterze;

10) zamowien na:

2.

a) ustugi prawnicze, eksperckie, doradcze, brokerskie; ubezpieczeniowe;

b) ustugi w zakresie sporzgdzania analiz, ekspertyz i opinii;

c) obstuge bankowg Gminy Milanéwek;

d) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, kon-
certéw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych;

e) dostawy paliwa, naprawy samochoddéw stuzbowych;

f) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne;

g) ustugi hotelarskie, restauracyjne i cateringowe;

h) ustugi zdrowotne;

i) ustugi i dostawy zwigzane z promocjg, wizerunkiem, informacjg oraz reklamg, w celu za-
mieszczenia ogtoszen i reklam na tablicach reklamowych, w portalach, portalach spotecz-
nosciowych;

j) unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ustugi, np.: artystyczne, rekodzielnicze, autor-
skie opracowane wg specjalnych receptur;

k) ustugi nadzoru konserwatorskiego, ustugi nadzoru archeologicznego;

1) ustugi wykonania dokumentacji konserwatorskiej lub archeologicznej, programéw archeo-
logicznych lub konserwatorskich;

m) zakup i dostawe materiatu roslinnego;

n) zakup licencji oraz / lub aktualizacji oprogramowania uzytkowanego przez Zamawiajgce-
go, wsparcie techniczne;

0) nabycie praw autorskich do utworéw;

p) ustugi zwigzane z dowozem ucznidéw na zawody lub dowozem oséb niepetnosprawnych.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczgcych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i



dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania zamdéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

3. W przypadkach opisanych w ust. 1 warunkiem udzielenia zamdwienia, o wartosci od 500 zt
netto, jest wypetnienie wniosku o udzielenie zamdwienia, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik Nr
6. Przepisy § 5 stosuje sie odpowiednio do niniejszego paragrafu.

4. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, innych niz opisanych w ust 1, Kierownik
Zamawiajgcego moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu. Warunkiem
udzielenia zamoéwienia jest wypetnienie wniosku o udzielenie zamdéwienia bez stosowania
Regulaminu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 6. Przepisy § 5 stosuje sie odpowiednio do
niniejszego paragrafu.

5. W przypadku zamoéwien, ktérych szacunkowa wartosc¢ nie przekracza kwoty 500,00 zt netto
zalecane jest wypetnienie uproszczonego zamdwienia na dany przedmiot zamédwienia, ktore
bedzie zawieraé co najmniej nazwe komérki organizacyjnej, nr sprawy, przedmiot zamédwienia,
wartos¢é brutto zamoéwienia oraz klasyfikacje budzetowa. Powyzsze zamdwienie wymaga
akceptacji Skarbnika, kierownika danej komérki organizacyjnej/osoby na samodzielnym
stanowisku.

6. Dopuszcza sie mozliwosé negocjowania ceny lub innych kryteriéw oceny ofert z Wykonawca.
Cena oraz inne kryteria oceny ofert nie moga by¢ mniej korzystne niz w ztozonej ofercie.
Osobami upowaznionymi do przeprowadzenia negocjacji ze strony Zamawiajgcego s3
Kierownicy wtasciwych komarek organizacyjnych/ osoby na samodzielnych stanowiskach.

§7

Progi stosowania

1. Procedure udzielania zaméwien uregulowano w nastepujgcym uktadzie stosownie do
szacunkowej warto$ci zamoéwienia:

1)  zamowienia o szacunkowej wartosci 500 zt netto do 30 000,00 zt netto wtgcznie;

2)  zamowienia o wartosci szacunkowe]j powyzej 30 000,00 zt netto do 169 999,99 zt netto.

§8

Zamowienia o wartosci szacunkowej od 500,00 zt netto do 30 000,00 zt netto wigcznie

1. Przedmiotowe zaméwienia udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na
rynku bez dodatkowych procedur, zapewniajac realizacje zasad oszczednosci gospodarnosci i
rzetelnosci, z zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. Kompletna dokumentacja z postepowania jest przechowywana u pracownika merytorycznego,
ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje i archiwizacje.

3. W celu zabezpieczenia interesu Zamawiajgcego, uwzgledniajgc specyfike, charakter i rodzaj
danej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, zamdwienia sg przekazywane Wykonawcy w
formie zlecenia w dowolnej formie (np. w formie e-mailowego przekazania skanu zlecenia czy
osobiscie).

W?z6r zlecenia (zamowienia) stanowi zatgcznik nr 1 do wniosku o udzielenie zamoéwienia od
szacunkowej kwoty 500 zt netto do kwoty 30 000,00 zt netto.
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5.

§9

Kierownik danej komorki organizacyjnej/osoba na samodzielnym stanowisku decyduje jaka
procedura wyboru Wykonawcy bedzie najodpowiedniejsza dla danej komadrki organizacyjnej
zapewniajgc realizacje zasad, o ktérych mowa w ust 1 niniejszego paragrafu.

Whiosek o udzielenie zamdwienia wymaga akceptacji Skarbnika, kierownika danej komaérki
organizacyjnej/osoby na samodzielnym stanowisku oraz Kierownika Zamawiajgcego. Wzér
whniosku stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjowania ceny lub innych kryteriéw oceny ofert z Wykonawca,
ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte. Cena oraz inne kryteria oceny ofert nie mogg by¢ mniej
korzystne niz w ztozonej ofercie. Osobami upowaznionymi do przeprowadzenia negocjacji ze
strony Zamawiajgcego sg Kierownicy wtasciwych komorek organizacyjnych/ osoby na
samodzielnych stanowiskach.

Zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 000,00 zt netto do 169 999,99 zt netto

1.

a)

b)

Przy dokonywaniu wydatkéw ze srodkéw publicznych, ktérych wartosé szacunkowa
zamoéwienia wynosi powyzej 30 000,00 zt netto do 169 999,99 zt netto, Zamawiajgcy musi:
skierowac zapytania ofertowe do co najmniej trzech (a w przypadku mniejszej liczby wyko-
nawcéw na rynku —do dwdch) podmiotéw w formie papierowej lub e-mail, lub

opublikowaé zapytanie ofertowe na stronie internetowej urzedu lub na platformie zakupowe;j.
Przed rozpoczeciem procedury o ktérej mowa w ust. 1, pracownik merytoryczny dokonuje
ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia oraz facznej szacunkowej wartosci zamowienia.
Za czynnosci zwigzane z szacowaniem wartosci zamdwienia oraz szacowanie tgcznej wartosci
zamoéwienia odpowiada osoba, ktéra dokonata takiego szacunku. Za pozostate czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i wypetnieniem wniosku o udzielenie zamodwienia odpowiedzialni
sg kierownicy wtasciwych komarek organizacyjnych/pracownicy na samodzielnych
stanowiskach.

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy, przygotowuje
whniosek o udzielenie zamdwienia i przekazuje go do akceptacji Skarbnika, kierownika danej
komarki organizacyjnej, pracownika z BZP oraz Kierownika Zamawiajgcego. Wzdér wniosku
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku anulowania zamdwienia po akceptacji wniosku, o ktérym mowa w ust. 4,
kierownik danej komérki organizacyjnej lub osoba na samodzielnym stanowisku niezwtocznie
informuje, e-mailowo (na adres: przetargi@milanowek.pl) lub przez EZD PUW, Biuro ZP o
anulowaniu zamoéwienia.

Pracownik merytoryczny przeprowadza zapytanie ofertowe majgce na celu wytonienie
Wykonawcy, ktdrego oferta w mozliwie najszerszym stopniu spetnia wymagania opisane w
zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy moze najpierw dokonaé oceny ofert a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca,
ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki okreslone w
zapytaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy dokumentéw wymaganych w zapytaniu ofertowym
lub ztozone dokumenty bedg zawieraty btedy lub budzity watpliwosci Zamawiajacego,
Zamawiajacy lub kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej/ osoba na samodzielnym
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5)

13.
14.

15.

16.

stanowisku wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia albo udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia/uzupetnienia/poprawienia lub
udzielania wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Jezeli Wykonawca nie uzupetni dokumentéw lub nie bedg one
odpowiadaty wymaganiom Zamawiajgcego okreslonym w zapytaniu ofertowym, oferta
zostanie odrzucona.

Odrzucona zostanie rowniez oferta, ktorej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w
zapytaniu ofertowym, ztozona przez Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert, ztozona
w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji, zawierajgca btad w obliczeniu ceny, lub
zawierajgca razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy lub kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej/ osoba na samodzielnym
stanowisku ma prawo wezwaé Wykonawce, ktérego oferta wydaje sie razgco niska w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia do udzielenia wyjasnien w tym zakresie.

Zamawiajgcy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omyiki rachunkowe, pisarskie oraz inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznia postepowania:

W przypadku gdy nie ztozono zadnej waznej oferty;

W przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejsze;j;

W przypadku gdy wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, lub stato sie
niecelowe, albo z uwagi na zmiane okolicznosci brak jest srodkéw finansowych na
sfinansowanie zamowienia;

W przypadku gdy postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia (w
szczegolnosci uniewaznieniu podlega postepowanie zawierajgce istotne btedy w opisie
przedmiotu zamdéwienia);

Do uptywu terminu wyznaczonego na ztozenie ofert bez podania przyczyny.

Zamawiajacy jest uprawniony do zakonczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Za najkorzystniejszg oferte uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie
mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ofertach.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Jezeli zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej
Zamawiajgcego lub platformie zakupowej, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy moze zamiesci¢ tylko na tej stronie lub platformie.

Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zawierana jest umowa.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile byto
wymagane), Zamawiajgcy moze wybrac kolejng najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.
Jezeli w wyniku zwrdcenia sie z zapytaniem ofertowym do co najmniej trzech (w przypadku
mniejszej liczby wykonawcdow na rynku - do dwéch) potencjalnych wykonawcow lub publikacji
zapytania ofertowego na stronie internetowej urzedu lub platformie zakupowej otrzymano
tylko jedng oferte, to mozna uznac jg za oferte najkorzystniejsza.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjowania ceny lub innych kryteriéw oceny ofert z Wykonawca,
ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte. Cena oraz inne kryteria oceny ofert nie moga by¢ mniej
korzystne niz w ztozonej ofercie. Osobami upowaznionymi do przeprowadzenia negocjacji ze
strony Zamawiajgcego s3 Kierownicy wtasciwych komorek organizacyjnych/ osoby na
samodzielnych stanowiskach.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (wzér stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu)
przekazuje sie wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty w postepowaniu, a w przypadku publikacji
zapytania ofertowego na stronie, o ktérej mowa w ust. 1 pkt b), publikuje sie na stronie pro-
wadzonego postepowania.

W przypadku zamédwien publicznych dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych pierwszen-
stwo stosowania majg wytyczne instytucji zarzgdzajgcych danym programem lub innych insty-
tucji przez nie upowaznionych oraz inne szczegdétowe regulacje Zamawiajgcego w tym zakre-
sie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zwtaszcza z uwagi na skomplikowany lub wymaga-
jacy specjalistycznej wiedzy przedmiot zamdwienia istnieje mozliwos$¢ powierzenia przygoto-
wania badz przygotowania i przeprowadzenia postepowania podmiotowi zewnetrznemu, za
zgodg Burmistrza.

Kompletna dokumentacja z postepowania jest przechowywana u pracownika merytorycznego,
ktdry odpowiedzialny jest za jego realizacje i archiwizacje.

Wykaz zatgcznikdw do regulaminu:

Zatgcznik Nr 1 — Wzdér wniosku o udzielenie zaméwienia powyzej kwoty 30 000,00 zt do 169 999,99
zt netto,

Zatacznik Nr 2 — Wzdér wniosku o udzielenie zamdwienia od kwoty 500,00 zt netto do kwoty
30 000,00 zt netto,
Zatacznik Nr 3 — Wzdr zapytania ofertowego wraz z formularzem ofertowym,

Zatgcznik Nr 4 — Wz6r rejestru zamodwien od kwoty powyzej 30 000,00 zt netto do kwoty ponizej
170 000,00 zt netto,
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Zatacznik nr 5 — Wzér rejestru zaméwien od kwoty 500,00 zt do kwoty 30 000,00 netto,

Zatacznik Nr 6 — Wzdr wniosku o udzielenie zamdwienia bez stosowania postanowien Regulaminu,
Zatacznik Nr 7 — Wzdr planu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

Zatacznik Nr 8 - Wzdr wniosku o zmiane planu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
Zatgcznik Nr 9 — Wzdr informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zatacznik Nr 10 — Wz4r umowy na dostawy

Zatgcznik Nr 11 — Wz6r umowy na ustugi

Zatacznik Nr 12 — Wzdr umowy na roboty budowlane
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, o
wartosci ponizej kwoty 170
000,00 zt netto

Milanowek, dnia ......ccceeevvvevennee

Whiosek o udzielenie zamdéwienia powyzej kwoty 30 000,00 zt do 169 999,99 zt netto

Uwaga! Przedmiot zamdwienia powinien by¢ doktadnie opisany. W przypadku zakupu wiecej niz
jednej sztuki tego samego rodzaju zamdwienia, nalezy rowniez wskazac ilos¢ sztuk i cene
jednostkowaq.

3. Zgtoszono/ nie zgtoszono* jako zakup zaplanowany na 202...r.

W przypadku niezgtoszenia wniosku do planu zakupéw nalezy podaé uzasadnienie: ......................
4. Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia objetego wnioskiem wynosi ....... PLN (netto).
5. taczna szacunkowa wartos¢ zamodwien (ustug, dostaw, robot budowlanych*) o tozsamym

charakterze ............ zt netto

Imie i nazwisko osoby, ktéra oszacowata warto$¢ zamowienia:........cccceveverevrrenene..

Ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia dokonano w dniu ............ na podstawie  .............

6. Nazwa wybranego Wykonawcy oraz NIP: ..ot i uzasadnienie
wyboru najkorzystniejszej oferty:.....cccoceeuennn....

7. Kwota netto udzielanego zamoéwienia..........cccceerune... zt

8. Kwota brutto udzielanego zamdwienia...........cccceeueunee zt

9. Termin realizacji zamowienia..........cceuuu...

10. Zapytanie ofertowe zostato:
1) przekazane do nastepujgcych Wykonawcow:

2) umieszczone na stronie internetowej...........
11. Proponowana osoba odpowiedzialna za realizacje zamdwienia:
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12. Zapewnienie srodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa):
Dziat .............. Rozdziat ................ §.......

podpis osoby dokonujgcej szacunku

ZGODNE/NIEZGODNE Z USTAWA PZP*

podpis pracownika BZP

podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢/usungé
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Zatacznik nr 2 do
Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, o
wartosci ponizej kwoty
170 000,00 zt netto

Milanowek, dnia .......cceevvevevennnn.

Whniosek o udzielenie zamdwienia
(od kwoty 500 zt netto do kwoty 30 000,00 zt netto)
Nazwa komorki organizacyjnej............

Uwaga! Przedmiot zamdwienia powinien by¢ doktadnie opisany. W przypadku zakupu wiecej niz
jednej sztuki tego samego rodzaju zamdwienia, nalezy rowniez wskazac ilos¢ sztuk i cene
jednostkowaq.

3. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia objetego wnioskiem wynosi: ............ PLN (netto).
4. k3czna szacunkowa wartos¢ zamowien (ustug, dostaw, robét budowlanych*) o tozsamym
charakterze.............c.ccceuuu..... zt netto.

Ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia dokonano w dniu ............ na podstawie  .............
5. Wartos¢ netto zamOWIENIA: ..........cccoee e r s zt
6. Wartos¢ brutto zaméwienia: ...........cccccceeeeuee. zt

8. Zgtoszono/nie zgtoszono* do planu zamdwien: poz....
9. Nazwa wybranego Wykonawcy................... NIP.ooooiiiiinniicn
10. Klasyfikacja budzetowa: Dziat .............. Rozdziat ................ § e,

11. Zapewnienie $rodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa):
Dziat .............. Rozdziat ................ §......

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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*niepotrzebne skresli¢/usungc

Zatacznik
1. Wz6r zlecenia
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Zatacznik nr 1 do Wniosku o udzielenie zaméwienia

Milanowek, dnia .........
NF SPrawy: ..occceeveevee e,

Gmina Milanéwek
ul Kosciuszki 45
05-822 Milanéwek
NIP: 529 17992 45
Wykonawca: (nazwa, adres, NIP)

3. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonanie zlecenia wyraza sie kwotg ................ zt brutto, .......
zt netto, VAT .... %.

4. Warunkiem wystawienia faktury Vat przez Wykonawece jest odbidr przedmiotu zamowienia bez
zastrzezen przez Zamawiajgcego.

5. Warunki ptatnosci: Zamawiajgcy dokona zaptaty przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

w terminie do ............(zalecane jest nie mniej niz 14 dni) od daty wptywu prawidtowo wystawio-
nych faktur VAT do Zamawiajacego).

Nabywcg faktury jest ....cccoeeveeeeeeennne. NIP.....ocu.....

Odbiorca faktury jest .....ccoceveeens e NIP e

5. Pozostate warunki zaméwienia: ......cceeveevrenns *

6. Rodo/Obowigzek informacyjny.......ccccceevevne.
7. Klasyfikacja budzetowa: Dziat .............. Rozdziat ................ § e,

podpis kierownika/osoby na samodzielnym stanowisku
podpis Skarbnika
podpis Kierownika Zamawiajgcego
Do wiadomosci:
1. Nazwa komorki organizacyjneij.......
2. Referat Budzetowo-Ksiegowy

*Wypetnic jezeli dotyczy
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Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu udzielania
zamowien publicznych,
o wartosci ponizej
kwoty

170 000,00 zt netto

NESPIAWY e eeeceetvcce e eetrcissse e e enenneee e —————
(miejscowosé i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE NA

nazwa zadania

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego:
Gmina Milanéwek

05-822 Milandwek, ul. KosSciuszki 45
wojewddztwo mazowieckie

Zamowienie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o
wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000,00 zt netto stanowigcego zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr ................ Burmistrza Milanéwka z dnia ................. r.

2. Opis przedmiotu zamdwienia (w tym opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert CZESCIOWYCN): c.c..eeeii e ee e e e rae e e et ae e e ear e e e e earaeaeeenres

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warun-
kow:
5. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami: ........ccccceeeeeeeeennneneenn.

10. Opis kryteridw, ktdrymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z poda-
niem znaczenia tych kryteridw i Sposobu 0CENY OFEIt: ........ccoeeiiiiiciiiiee et
R V- T 0 oY o] 1= 4 [ 1Yol TP PP
12. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (o ile byty wymagane).

13. Istotne postanowienia umowy/ wzdér umowy (niewymagane na tym etapie jezeli przedmiot
zamodwienia zostat opisany w sposéb wyczerpujacy).

14. Informacje dodatkowe..................
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15. RODO/Obowigzek informacyjny..................
ST 4 | - Yovd o1 | U UUPT

podpis kierownika/ osoby na samodzielnym stanowisku
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertoWeg0 Na:  .....eceecieciee et

- FORMULARZ OFERTOWY -

1. Nazwa i adres Wykonawcy :

2. Oswiadczenia Wykonawcy:
1) Oferuje wykonanie przedmiotu zamédwienia za:

Kwote netto....cccceveeciiiieeeieeeccis zt
Podatek VAT .....ccccevvevieeeeiiieee e, zt
Cene brutto......cccceeeeeviiccciiiiieeeenn, zt
STOWNIE ZEOTYCN oottt et et et r e e e

2) zobowigzuje sie wykonac¢ zamdéwienie w terminie okreslonym w zapytaniu cenowym;
3) zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen;
4) na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam nastepujgce oswiadczenia
i dokumenty:

5) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzia-
tania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.:
Dz.U. z 2025 poz. 514).

3. Podwykonawcy:
1) Oswiadczam, ze zamierzam/nie zamierzam/* przy realizacji zamodwienia korzystac
z podwykonawcéw.
2) Oswiadczam, ze zamierzam/nie zamierzam/* powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci
zamowienia POdWYKONAWCOM .......c.coeeuiecuiieeiiee et , €O stanowi .............. procen-
towy udziat w catosci zamdwienia.

podpis wykonawcy lub osoby
upowaznionej pieczatka wykonawcy

*niepotrzebne skresli¢/usungc
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Rejestr zamoéwien publicznych

(od kwoty powyzej 30 000 zt netto do kwoty ponizej 170 000 zt netto)

nie podlegajgcych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.

Zatacznik Nr 4 do

Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych,

o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt

netto

Poz |Na- Nr Przed- |Zgtoszono/ [Szacunkowa {3gczna Kwota Nazwa |Uwagi
zZwa spra |miot nie zgloszo- |wartosc szacun- netto Wyko-
ko- wy zamo-  |no jakoza- [zamodwienia |kowa war- |udzielo- |nawcy
morki wienia |kup zapla- |objetego tos¢ za- nego
orga- nowany na |wnioskiem |moéwieno zamo-
niza- 202...r. (netto pln) tozsamym |wienia
cyjnej charakte- |(PLN)
rze
(netto
PLN)
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10




Zatacznik Nr 5 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, o
wartosci od wartosci
szacunkowej 500 zt do
tacznej wartosci
szacunkowej 10 000,00 zt
netto

Rejestr zamowien publicznych
(od kwoty 500 zt netto do 30 000,00 zt netto)
nie podlegajacych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien publicznych.

Poz [Na- Nr Przed- Zgtoszo- Szacun-  taczna Nazwa [Kwota net- Uwa
zwa spra |miotza- |no/ nie kowa szacun- |Wyko- o udzielo- |gi
ko- wy mowienia [zgtoszono |wartos¢ |kowa nawcy |nego za-
morki jako zakup [zamé- wartosc mowienia
orga- zaplano-  |wienia zamo- (PLN)
niza- wany na objetego |wien o
cyjnej 202...r. whnio- tozsa-

skiem mym
(netto charak-
PLN) terze
(netto
PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




Zatacznik Nr 6 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych,
o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt
netto

Milanowek, dnia .......ccceveeveenennnne.

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA BEZ STOSOWANIA REGULAMINU
(od kwoty 500,00 zt netto do kwoty 169 999,99 zt netto)

Nazwa komorki organizacyjneij............

Osoba wnioskujgca i nazwa komérki organizacyjnej

2. Przedmiot ZAmMOWIENIA: ..........ccocvuiiriirere sttt s st e st an e
Uwaga! Przedmiot zamowienia powinien by¢ doktadnie opisany. W przypadku zakupu wiecej
niz jednej sztuki tego samego rodzaju zamowienia, nalezy rowniez wskazac ilos¢ sztuk i cene
jednostkowaq.

3. Zgtoszono/nie zgtoszono* jako zakup zaplanowany na 20... r.

5. taczna szacunkowa wartos¢ zamowien (ustug, dostaw, robét budowlanych*) o tozsamym

charakterze: ...........ccoeenenee netto zt
6. Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonano w dniu ............ na podstawie
7. Imie i nazwisko osoby, ktora oszacowata wartos¢ zamowienia.............cccccceevvvcenenenen.
8. Nazwa wybranego Wykonawcy:...........cccccecuvvrvrrerennen. NIP...ooeereenn.
9. Kwota netto udzielanego zamowienia.......................... zt
10. Kwota brutto udzielanego zamdwienia...................c.c........ zt
11. Termin realizacji zamowienia:............cccoceveevereveennnns

12. Proponowana osoba odpowiedzialna za realizacje zamodwienia:

13. Uzasadnienie braku stosowania Regulaminu:

14. Zapewnienie srodkow finansowych (klasyfikacja budzetowa):
Dziat .............. Rozdziat ................ §.een.



podpis osoby dokonujgcej szacunku
ZGODNE/NIEZGODNE Z USTAWA PZP*

podpis pracownika BZP

%k

podpis Skarbnika

podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢/usungd

**dotyczy zamowien od szacunkowej wartosci 30 000 zt netto do kwoty 169 999,99 zt netto



Plan postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych
(od kwoty 10 000,00 zt netto do 169 999,99 zt netto)

niepodlegajacych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.

Zatacznik Nr 7 do
Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych,

o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt

netto

Prawo zamoéwien publicznych

Lp. |Przed- Rodzaj Przewidy- Orienta- Przewidy- Komoérka Uwagi
miot za- zamowie- wany tryb cyjna war- |wany ter- organiza-
mowie- nia, lub inna tos¢ za- min cyj-
nia wedtug procedura moéwienia |wszczecia na/osoba

podziatu udzielenia (netto) postepo- odpowie-
zamowie- zamowienia wania dzialna za
nia na ro- (nalezy wpi- (w ujeciu przepro-
boty bu- sac wiasci- kwartal- wadzenie
dowlane, wy § z Regu- nym) postepo-
dostawy laminu) wania
lub ustugi

Sporzadzit: .....cceeeeeeeeee

Podpis kierownika komérki organizacyjnej/ osoby na samodzielnym stanowisku*

Zatwierdzit

Kierownik Zamawiajgcego

Milanowek, dnia
*niepotrzebne skresli¢/usungd
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Zatacznik Nr 8 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych,
o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt
netto

Whiosek o zmiane planu postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych

niepodlegajgcych przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamodwien publicznych
(od kwoty 10 000,00 zt netto do 169 999,99 zt netto)

Uwaga! We wniosku nalezy wskaza¢ pozycje w planie, ktére ulegty zmianie tj.
dodaniu/wykresleniu/zmianie.

Lp. |Przed- Rodzaj za- Przewidy- Orientacyj- |Przewi- Komorka Uwa-
miot moéwienia, wany tryb na warto$¢ [dywany organiza- gi
zamo- wedtug po- lub inna zamowie- termin cyj-
wienia dziatu za- procedura nia wszczecia |na/osoba

mowienia udzielenia (netto pln)  |postepo- |odpowie-
na roboty zamowienia wania w dzialna za
budowlane, |(nalezy wpi- ujeciu przepro-
dostawy lub  |sa¢ wiasci- kwartal- wadzenie
ustugi wy § z Regu- nym postepo-
laminu) wania
Sporzadzit: ....ccveveeeviniieiene

Podpis kierownika komérki organizacyjnej/ osoby na samodzielnym stanowisku*

Zatwierdzit

Kierownik Zamawiajgcego

Milanowek, dnia ...............

*niepotrzebne skresli¢/usungc
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Zatacznik Nr9 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych,
o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt
netto

Nr sprawy:

Milanowek, dnia ......ccceevvvenennne.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy informuje, ze w postepowaniu dot. udzielenia zamdwienia publicznego: ,nazwa
zadania” dokonano wyboru oferty najkorzystniejszej.

W postepowaniu zostaty ztozone oferty:

L.P. | Nazwa Wykonawcy / Imie i Nazwisko, adres Wykonawcy Cena oferty /
Liczba punktow

Do realizacji zamoéwienia zostata wybrana oferta Wykonawcy: ......ccccoeeevvveeiniiennns

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik Nr 10 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych,
o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt
netto

Wzér umowy na dostawy

UMOWA NR: ......ccoveiiinrnnncnnsanannne

zawarta w dniu ... pomiedzy:

Gming Milanéwek z siedzibg w Milandwku (05-822) przy ulicy Tadeusza KosSciuszki 45, Regon:
013269150, NIP: 529-17-99-245,

reprezentowang przez Burmistrza Miasta Milandwka — .........cccccoeeveeeveeieennenee. ,

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Milandwka - .........cccoceeveveieiececeeceeerererenee

zwang dalej Zamawiajacym

a

Panem/Panig......cccceeerererrerrernns prowadzacym/3a dziatalno$é gospodarcza pod nazwa
....................... , 2Siedzibg W .....ceeeeeeereeereeees Ulevcerecceieenees, NP eeeeer, REGON:.ce e ceeeenenenn ]
SPOKG eeovereeeereererrecerreenans , Zsiedzibg w .............. ,Pprzy ul. v, , Wpisang do Krajowego
Rejestru Sagdowego przez Sgd RejoNOWY ........ccccveeveeeenennne.. W oeiieieeeeeeieens, e Wydziat o, , pod
NrKRS: e , kapitat zaktadowy ................ zt.,, REGON: ..ocvvvevercenes , oraz numerem NIP:

reprezentowang Przez: ... eeceesesenens
zwanym dalej Wykonawca,

kazda z osobna zwana Strong, a tgcznie Stronami.

Strony na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem
nr.... Burmistrza Miasta Milandwka z dnia ...... zawierajg umowe (dalej Umowa) o ponizszej
tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest doStawa .......cccecveeeeeeceeciieiecceeeecee e, , zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy, stanowigca zatgcznik nr 1 do umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy nie posiada wad fabrycznych i prawnych.
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4. Dostarczony przez Wykonawce przedmiot zaméwienia bedzie fabrycznie nowy,
petnowartosciowy, gotowy do uzytkowania.

5. Dostarczony przez Wykonawce przedmiot zamoéwienia musi spetnia¢ wszystkie wymogi
okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci wymogi jakoSciowe i techniczne.

§2
Wynagrodzenie i zaptata wynagrodzenia

1. taczne wynagrodzenie za dostawe przedmiotu umowy, zwanego w dalszej cze$ci umowy wy-
nagrodzeniem Strony umowy ustalajg na podstawie oferty Wykonawcy na kwote:
-warto$¢ netto: L zt

2. Wynagrodzenie powyzsze obejmuje wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu
umowy, ktorych koniecznosé wykonania Wykonawca mogt przewidzie¢ na etapie sktadania
ofert, a bez ktérych nie mozna wykonac przedmiotu umowy, w tym m.in. koszty opakowania,
transportu przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajgcego, koszty usuniecia ewentualnych
wad ujawnionych przy odbiorze oraz wad zgtoszonych w okresie rekojmi i w okresie gwaran-
cji.

3. Ustala sie, ze wynagrodzenie uwzglednia wszystkie obowigzujace w Polsce podatki, wigcznie z
podatkiem VAT oraz optaty celne i inne optaty zwigzane z usuwaniem wad i usterek.

4. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w walucie polskie;j.

5. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastgpi fakturg koncowa wystawiong przez
Wykonawce po dokonaniu przez Zamawiajgcego odbioru koricowego.

6. Faktura ptatna bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od daty
dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury wraz z protokotem odbioru
podpisanym przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

7. W przypadku zwtoki w ptatnosci Wykonawcy przystugujg ustawowe odsetki za opdznienie w
transakcjach handlowych od wartosci niezaptaconej w terminie faktury.

8. W przypadku gdy Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury w systemie KSeF, wéwczas
zobowiazuje sie on do wystawiania faktur z uwzglednieniem specyfiki Jednostki Samorzadu Teryto-
rialnego. Wystawca wypetni w fakturze oprécz danych nabywcy rowniez dane podmiotu trzeciego
wraz z jego identyfikatorem NIP. Przy realizacji umowy Podmiotem trzecim jest : Urzad Miasta Mila-
nowka, Milanéwek ul. Kosciuszki 45, nr NIP 529 100 41 97.

§3
Termin wykonania zamdwienia
Przedmiot zamdwienia zostanie dostarczony w terminie do dnia .........ccccceeeeeereerienenenen. r.

§4
Obowigzki Zamawiajacego
Do obowigzkdw Zamawiajgcego nalezy:
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1) protokolarny odbiér przedmiotu umowy, po sprawdzeniu prawidtowosci i kompletnosci
dostaw;

2) terminowa zaptata wynagrodzenia za dostarczony i odebrany bez zastrzezen przedmiot
umowy.

§5
Obowigzki Wykonawcy
1. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:
1) zapewnienie dostawy przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego wolnego od
wad fizycznych i prawnych,
2) okazanie na zgdanie Zamawiajgcego wszelkich dokumentéw potwierdzajgcych zgodnosé
przedmiotu umowy z okreslonymi przez Zamawiajgcego wymaganiami,
3) wspétdziatanie na kazdym etapie realizacji umowy z Zamawiajgcym i uwzglednianie jego
uwag oraz spostrzezen,
4) wczesniejsze powiadomienie Zamawiajgcego o terminie dostawy na adres e-mail

§6
Odbior

1. Po dostawie przedmiotu umowy Strony sporzgdzg protokét odbioru, ktéry winien byé
podpisany przez Strony, bez zastrzezen.

2. Odbidr bedzie polegat na stwierdzeniu zgodnosci przedmiotu umowy w zakresie wymaganych
parametréw technicznych i funkcjonalnych oraz stwierdzeniu poprawnosci dziatania
przedmiotu umowy, a takze na sprawdzeniu kompletnosci przedmiotu umowy oraz
przekazanych przez Wykonawce dokumentow, okreslonych w niniejszej umowie.

3. Za date dostawy przedmiotu umowy uwaza sie date podpisania protokotu odbioru przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen. Odbidr bez zastrzezen jest dokonany po ztozeniu stosownego
osSwiadczenia przez Zamawiajgcego w protokole.

4. W razie zgtoszenia zastrzezen, Zamawiajacy pisemnie wyznaczy Wykonawcy stosowny termin,
nie dtuzszy niz 7 dni, w celu usuniecia stwierdzonych wad. Wykonawca zobowigzuje sie usungé
wady (w tym poprzez dostarczenie przedmiotéw umowy wolnych od wad w miejsce
wadliwych) w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, bez dodatkowego wynagrodzenia
z tego tytutu.

5. Wraz z bezskutecznym uptywem terminu wyznaczonego na podstawie ust. 4 Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od umowy w czesci lub w catosci w terminie 30 dni od dnia zaistnienia
powyzszej okolicznosci i zgdaé od Wykonawcy zaptaty kar umownych okreslonych w § 7 ust. 1
pkt 2 i 3 umowy.

§7
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
1) za zwioke w dostawie przedmiotu umowy — w wysokosci 0,3% wynagrodzenia brutto,

okreslonego w § 2 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki (termin wykonania przedmiotu umowy
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okreslono w § 3 umowy),

2) za zwtoke w usunieciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji i rekojmi —w wysokosci
0,3% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki od dnia
wyznaczonego na usuniecie wad,

3) za odstgpienie, choéby czesciowe od umowy przez ktéragkolwiek ze stron z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w
§ 2 ust. 2.

2. taczna maksymalna wysokosé kar umownych, ktérg mogg dochodzi¢ strony umowy nie moze
przekroczy¢ 20 % wartosci umowy brutto.

3. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z wymagalnego wynagrodzenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych, o
ile wartos¢ faktycznie poniesionych szkéd przekracza wysokosé kar umownych.

5. Wykonawca nie moze zbywac ani przenosi¢ na rzecz oséb trzecich praw i wierzytelnosci
powstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego pod
rygorem niewaznosci.

§8
Prawo odstgpienia od umowy
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy:
1) Wykonawca nie dostarczyt przedmiotu umowy w terminie ustalonym umowg a opdznienie
w dostawie przedmiotu umowy przekracza 30 dni —w terminie 30 dni od dnia uptywu 30-
dniowego opdbznienia w dostawie przedmiotu umowy;
2. Odstapienie od umowy, o ktéorym mowa w ust. 1 powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawieraé uzasadnienie.

§9

Umowy o podwykonawstwo

1.  Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy samodzielnie/przy udziale
Podwykonawcéw.

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ jak za dziatania wtasne,
za prace wykonane przez Podwykonawcow.

§10

Gwarancja jakosci i uprawnienia z tytutu rekojmi

1.  Wykonawca udziela na dostarczony przedmiot umowy ........... m-cy gwarancji na zasadach
okreslonych w art. 577-581 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2025
r. poz. 1071 ze zm.), zwanej dalej ,Kc”.

2. Bieg terminu gwarancji rozpoczyna sie od dnia odbioru etykiet i podpisania protokotu
odbioru przez Strony bez zastrzezen.

3.  Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie usung¢ na swadj koszt wszelkie wady, za ktdre
odpowiada z tytutu gwarancji lub rekojmi, nie pdzniej niz w terminie 7 dni (liczonych od dnia
zgtoszenia do Wykonawcy drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w ust. 5). W

sytuacji, gdy usuniecie wady w ww. terminie bedzie niemozliwe z przyczyn niezaleznych od
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Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie Zamawiajgcego i usuniecia wady w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym.

4.  Termin gwarancji biegnie na nowo lub ulega przedtuzeniu zgodnie z przepisami Kc.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie wypetni warunkdw gwarancji i rekojmi lub wypetni je w
sposdb nienalezyty, Zamawiajacy ma prawo zleci¢ zastepcze usuniecie wad na ryzyko i koszt
Wykonawecy (bez upowaznienia sgdu), zachowujac przy tym inne uprawnienia przystugujace
mu na podstawie umowy. Wykonawca zobowigzany bedzie do zwrotu kosztu wykonania
zastepczego w terminie 14 dni od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania do zaptaty.

6.  Wszelkie koszty zwigzane ze $wiadczeniem zobowigzan gwarancyjnych ponosi Wykonawca.

7.  Zamawiajgcemu przystugiwac bedg uprawnienia wynikajgce z rekojmi niezaleznie od
uprawnien z tytutu gwarancji.

§11

Zmiany umowy

1.  Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy, wymagajg aneksu sporzgdzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia istotnych zmian do umowy w
przypadkach:

1) gdy koniecznos$¢ zmiany, w tym w zakresie wysokos$ci wynagrodzenia, zwigzana jest ze
zmiang powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa (np. w zakresie zmiany wysokosci
stawki podatku VAT). W takim przypadku wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie
odpowiednio zmienione przy uwzglednieniu zaptaconych przed zmiang czesci
wynagrodzenia).

2) Zmniejszenia wynagrodzenia wynikajgcego z wytgczenia przez Zamawiajgcego czesci
przedmiotu umowy, ktére to zmniejszenie nie moze przekroczy¢ 20% wartosci
wynagrodzenia umowy brutto.

§12
Klauzula informacyjna

/nalezy kazdorazowo uzupetni¢ klauzule informacyjna przez komérke merytoryczng przed wysta-
niem zapytania ofertowego lub zawarciem umowy/

§13

Postanowienia koficowe

1. Przez podpisanie niniejszej umowy Wykonawca wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen, co do
przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy w postaci skanu
jej tresci wraz z jej numerem, szczegétowym zakresem prac, datg zawarcia, tgczng wartoscia
oraz nazwag i adresem kontrahenta, z ktérym zostata zawarta, w publicznym rejestrze uméw
prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milandéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Milandwka. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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1)
2)

Wszelkie spory, moggce wynikng¢ z tytutu niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 ze zm.).

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach dwa dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.

Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:

Oferta Wykonawcy

Opis przedmiotu zamdwienia

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Uwaga: nalezy rozwazy¢, czy Przedmiot Umowy nie wymaga wprowadzenia do Umowy zapiséw

dotyczacych:
- dodatkowych kar umownych,

- prawa odstgpienia od Umowy,

- przeniesienia autorskich praw majatkowych
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Zatacznik Nr 11 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicz-
nych, o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 zt netto

Wzér umowy na ustugi

UMOWA NR ......ccvvriricirinrcnnnnnnes

zawarta w dniu ................... pomiedzy:

Gming Milandwek z siedzibg w Milandéwku (05-822) przy ulicy Tadeusza KosSciuszki 45, Regon:
013269150, NIP: 529-17-99-245,

reprezentowang przez Burmistrza Miasta Milandwka — .........cccooeeveecveceieennennee. ,

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Milandwka - ...,

zwang dalej Zamawiajacym

a

Panem/Panig......cccceceverveceerernns prowadzacym/3 dziatalnos$¢ gospodarczg pod nazwa
....................... O I T=Ys rd] Y- 15T § | Wty ||| - SR 21 = 1o ] |\ EJSS—
SPOKQ .oocerrreienrennecerreenenns , Zsiedzibgw .............. ,przy ul. e, , Wpisang do Krajowego
Rejestru Sagdowego przez Sgd RejONOWY ....cccccveveceecreeneen. W o ) s Wydziat .................. , pod
NrKRS: e, , kapitat zaktadowy ................ z., REGON.: ................ , oraz numerem NIP:

reprezentowang Przez: ... e vesesvneenees
zwanym dalej Wykonawca,

kazda z osobna zwana Strong, a tgcznie Stronami.

Strony na podstawie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem

nr.... Burmistrza Miasta Milandwka z dnia ...... i oferty Wykonawcy (zatacznik nr 1) zawierajg
umowe (dalej Umowa) o ponizszej tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest .......cceuunne.. (nalezy okresli¢ rodzaj i zakres).

2. Szczegdtowy opis Przedmiotu Umowy zawiera zatgcznik nr 2 do Umowy (Opis Przedmiotu Za-
mowienia), stanowigcy jej integralng czes¢ (w przypadku jezeli nie bedzie zatgcznika wpisac
Przedmiot Umowy, jego rodzaj i zakres i inne jego elementy).
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Przedmiot Umowy nalezy wykonaé zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
oraz na warunkach wskazanych w ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatacznik nr .... do Umowy.
W przypadku stwierdzenia, ze Przedmiot Umowy wykonywany jest niezgodnie z obowigzuja-
cymi przepisami lub zobowigzaniami wynikajgcymi z postanowien Umowy, Zamawiajgcy moze
odmoéwic zaptaty Wykonawcy wynagrodzenia okreslonego w § 2 Umowy i zada¢ jego ponow-
nego wykonania w tym zakresie przez Wykonawce lub odstgpi¢ od Umowy z winy Wykonawcy
w terminie 1 miesigca od dnia zaistnienia zdarzenia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za skutki braku lub mylnego rozpoznania
warunkdw realizacji Przedmiotu Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, jakie powstang w zwigzku z
wykonywaniem przez niego Przedmiotu Umowy.

Przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest, zgodnie z ustawg z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024
r., poz. 731 ze zm.), uwzglednic¢ rozwigzania zwigzane z potrzebami i wymaganiami oséb ze
szczegdlnymi potrzebami.

Wynagrodzenie
1. Strony ustalajg, ze obowigzujacg ich forma wynagrodzenia bedzie wynagrodzenie ryczatto-

we/kosztorysowe/jednorazowe (nalezy zostawi¢ odpowiedni zapis dla danego zamdwienia).
Maksymalna wysoko$¢ wynagrodzenia za nalezyte wykonanie Przedmiotu Umowy (dalej wy-
nagrodzenie lub wynagrodzenie umowne), Strony Umowy ustalajg na podstawie oferty Wy-

konawcy na kwote:

-wartosé netto: s zt

- podatek VAT w wysokosci ......... % W KWOCIE .....euvererrcnerecerreenesensesessaeensans zt
- wartos$¢ brutto /z podatkiem VAT/:  .......cooovvreeieiieienn, zt

stownie:

Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 zawiera wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Przedmiotu
Umowy, niezbedne do wykonania m.in. koszty materiatéw, wynagrodzen pracownikéw, ubez-
pieczenia, sprzetu, uzyskania zgdd/pozwolen lub odpowiedniej dokumentacji itd.
Wykonawca ponosi ryzyko z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z kompletng i
nalezytg realizacjg Przedmiotu Umowy. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania
zakresu Przedmiotu Umowy nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia.
Ustala sie, ze wynagrodzenie uwzglednia wszystkie obowigzujgce w Polsce podatki, wtgcznie z
podatkiem VAT oraz opfaty celne i inne optaty zwigzane z przygotowaniem i wykonaniem
Przedmiotu Umowy oraz koszty usuwania wad w trakcie trwania gwarancji.

Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w walucie polskiej.

Podstawg wystawienia faktury VAT jest, w kazdym przypadku, podpisany przez
Zamawiajgcego protokdt odbioru czynnosci/prac wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy
bez zastrzezen.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy Wynagrodzenie, w terminie do 30 dni od daty otrzymania

przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT z dotgczonym do niej i
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podpisanym przez Zamawiajgcego, protokotem odbioru czynnosci/prac wykonanych w
ramach Przedmiotu Umowy, bez zastrzezen.

9. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 2 zostanie przekazane na rachunek bankowy
WYKONAWCY NI e

10. Wykonawca oswiadcza, ze podany w Umowie oraz na fakturze VAT numer rachunku
bankowego jest rachunkiem firmowym oraz rachunkiem wskazanym w zgtoszeniu
identyfikacyjnym ztozonym we wtasciwym Urzedzie Skarbowym i potwierdzony przy
wykorzystaniu STIR (System Teleinformatyczny Izby Rozliczeniowej).

11. W przypadku, kiedy rachunek bankowy wykazany w Umowie oraz na fakturze VAT nie spetnia
wymogow zawartych w ust. 10, termin ptatnosci faktury VAT ulega przedtuzeniu o czas nie-
zbedny do przekazania ptatnosci na wtasciwy numer rachunku bankowego.

12. Zamawiajacy nie wyraza zgody na dokonanie przez Wykonawce cesji praw lub obowigzkéw
wynikajgcych lub mogacych wyniknaé z Umowy, w tym cesji Wynagrodzenia, pod rygorem
niewaznosci.

13. W przypadku gdy Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury w systemie KSeF, wowczas
zobowigzuje sie on do wystawiania faktur z uwzglednieniem specyfiki Jednostki Samorzadu Terytorial-
nego. Wystawca wypetni w fakturze oprécz danych nabywcy réwniez dane podmiotu trzeciego wraz z

jego identyfikatorem NIP. Przy realizacji umowy Podmiotem trzecim jest : Urzad Miasta Milandwka,
Milandwek ul. Kosciuszki 45, nr NIP 529 100 41 97.

§3.
Termin obowigzywania Umowy

1. Termin wykonania przedmiotu umowy strony okreslajg na .......ccceceeeeeeeeceeevesesreenenenn I
Przez termin wykonania przedmiotu umowy Strony rozumiejg podpisanie protokotu odbioru
czynnosci/prac wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy bez zastrzezen.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do natychmiastowego wypowiedzenia Umowy, bez za-
chowania terminéw wypowiedzenia, w przypadku nie wykonania przez Wykonawce zobowig-
zan wynikajacych z zapisow Umowy.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan opisanych w Umowie,
Zamawiajgcy ma prawo do ich powierzenia innemu podmiotowi do wykonania, na koszt Wy-
konawcy.

§4

Okres rekojmi i gwarancji jakosci?

1. Strony postanawiaja, iz Wykonawca udziela Zamawiajgcemu ... miesiecznego gwarancji? na
.......... , ktory to okres rozpoczyna swdj bieg od dnia podpisania przez Strony protokotu odbioru
czynnosci/prac wykonanych w ramach Przedmiotu Umowy bez zastrzezen. Okres rekojmi jest
rowny okresowi gwarancji chyba, ze Wykonawca udzieli krétszego okresu gwarancyjnego niz

1 Jedli dotyczy
2 Gwarancja ha wykonywane prace lub na sprzet/narzedzia/urzadzenia itp
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okres rekojmi wynikajgcy z przepisow ustawy kodeks cywilny wéwczas obowigzuje okres rekoj-
mi okreslony ustawg kodeks cywilny.

2. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest do usuniecia wad lub usterek, ktére wysta-
pig w Przedmiocie Umowy (w pracach lub w uzytych urzadzeniach/narzedziach/sprzecie itd.) w
okresie obowigzywania gwarancji, na wezwanie Zamawiajgcego w terminie 7 dni roboczych,
chyba, ze Strony ustalg inny termin. W przypadku niewykonania powyzszego zobowigzania w
okreslonym terminie Zamawiajacy ma prawo do naliczania kar umownych i powierzenia jego
wykonania podmiotowi trzeciemu na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest
wydac Zamawiajgcemu wszelkie dokumenty gwarancyjne udzielone przez producenta. Za reali-
zacje uprawnien gwarancyjnych odpowiada wytgczenie Wykonawca.

3. Jednakze w razie wykonywania przez Zamawiajgcego uprawnien z gwarancji, bieg terminu do
wykonania uprawnien z tytutu rekojmi ulega zawieszeniu z dniem zawiadomienia Wykonawcy o
wadzie. Termin ten biegnie dalej od dnia odmowy przez gwaranta wykonania obowigzkéw wy-
nikajacych z gwarancji lub bezskutecznego uptywu czasu na ich wykonanie lub nieskuteczne;j
naprawy dokonanej przez Wykonawce.

§5
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci 0,3% wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 2 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki (termin wykonania przedmiotu umowy
okreslono w § 3 ust. 1 umowy),

2) za zwtoke w usunieciu wad stwierdzonych w okresie gwarancji i rekojmi —w wysokosci 0,3%
wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki od dnia wyznaczonego
na usuniecie wad,

3) za odstgpienie od umowy przez ktorgkolwiek ze stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 2 ust. 2.

2. taczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony umowy nie moze
przekroczy¢ 30 % wartosci umowy brutto.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wymagalnego wynagrodzenia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych, o ile
wartosc¢ faktycznie poniesionych szkdd przekracza wysokos$é kar umownych.

5. Wykonawca nie moze zbywac ani przenosié¢ na rzecz oséb trzecich praw i wierzytelnosci
powstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego pod
rygorem niewaznosci.

§6
Klauzula informacyjna

/nalezy kazdorazowo uzupetni¢ klauzule informacyjng przez komaérke merytoryczng przed wysta-
niem zapytania ofertowego lub zawarciem umowy/
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§7
Postanowienia koncowe

1.

Przez podpisanie niniejszej umowy Wykonawca wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen, co do
przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy w postaci skanu jej
tresci wraz z jej numerem, szczegétowym zakresem prac, datg zawarcia, tgczng wartoscig oraz
nazwg i adresem kontrahenta, z ktérym zostata zawarta, w publicznym rejestrze uméw prowa-
dzonym przez Burmistrza Miasta Milanéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Milandwka. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z rozporzagdzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wszelkie spory mogace wynikngé z Umowy poddane zostang pod rozstrzygniecie Sgdu wtasci-
wego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w 3 (trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 (dwa) dla Zama-
wiajacego i 1 (jeden) dla Wykonawcy.

Integralng cze$¢ umowy stanowig zataczniki:

1) Oferta Wykonawcy

2) Opis przedmiotu zamdwienia

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca nie ma prawa przenie$¢ swoich uprawnien i obowigzkéw okreslonych Umowa ani
powierzy¢ wykonywania Umowy lub jej czesci innym osobom/podmiotom, bez uzyskania pi-
semnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Uwaga: nalezy rozwazy¢, czy Przedmiot Umowy nie wymaga wprowadzenia do Umowy zapiséw

dotyczacych:

- dodatkowych kar umownych,

- prawa odstgpienia od Umowy,

- przeniesienia autorskich praw majatkowych
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Zatacznik Nr 12 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej
kwoty 170 000,00 zt
netto

Wzér umowy na roboty budowlane
UMOWA NI ...oeeerecererrenessessessessessssnens
zawarta w dniu ... pomiedzy:
Gming Milanéwek z siedzibg w Milandwku (05-822) przy ulicy Tadeusza KosSciuszki 45, Regon:
013269150, NIP: 529-17-99-245,
reprezentowang przez Burmistrza Miasta Milandwka — .........ccccoeeveecveceicenrennee. ,

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Milandwka - ..........ccoceeveeeieieveceeceeerererenee
zwang dalej Zamawiajacym

7

a

Panem/Panig......cccceceverereerernns prowadzacym/3 dziatalnos$¢ gospodarczg pod nazwa
....................... O 2 T=Ys r4] Y- 15T § | It ||| - ESRn 2 { = 1o ]|\ EJSS—
SPOKQ .oocerrreienrennecerreenenns , Zsiedzibgw .............. ,przy ul. e, , Wpisang do Krajowego
Rejestru Sagdowego przez Sgd RejONOWY ....ccccveveeecrecnee. W e ) s Wydziat .................. , pod
NrKRS: e , kapitat zaktadowy ................ zt.,, REGON: ..ocvvvevercenes , oraz numerem NIP:

reprezentowang Przez: ... vessevnrenees
zwanym dalej Wykonawcg,

kazda z osobna zwana Strong, a tgcznie Stronami.

Strony na podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych wprowadzonego Zarzadzeniem

nr.... Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia ........ , zawierajg umowe (dalej Umowa) o ponizszej
tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonanie robét budowlanych
.............................................................. zwanych dalej Przedmiotem umowy.

2. W ramach realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest do realizacji prac bu-
dowlanych zgodnie z dokumentacjg projektowg, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.
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3. Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy, stanowigca zatgcznik nr 1 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z dokumentacjg projek-
towa, zasadami wiedzy technicznej i sztuki budowlanej, obowigzujgcymi przepisami i polskimi
normami oraz oddania przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajgcemu w terminie w niej uzgod-
nionym.

§2
Termin

1. Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany w terminie .................... Za date wykonania umo-
wy uwaza sie date podpisania protokotu odbioru koncowego robat.
2. Wprowadzenie Wykonawcy na plac budowy nastgpi w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.

§3
Wynagrodzenie
1. Strony ustalajg wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie przedmiotu umowy, dalej jako

»wynagrodzenie” zgodnie z ofertg Wykonawcy, na kwote w wysokosci .............. zt netto, wraz z
podatkiem .... % VAT, co tgcznie stanowi kwote brutto w wysokosci ..................... (sfownie:
..................................................................................... ztotych).

2. Wynagrodzenie obowigzywac bedzie niezaleznie od faktycznych warunkéw wystepujacych
podczas robdt, ich zmian podczas wykonywania robét oraz w okresie gwaranc;ji i rekojmi.

3. Faktura koricowa zostanie wystawiona po zakoriczeniu catosci realizacji robét budowlanych i
po podpisaniu bezusterkowego protokotu odbioru koncowego.

4. Ptatnos¢ faktury koricowej, Zamawiajgcy ureguluje przelewem w terminie do 30 dni od daty
podpisania ostatecznego i bezusterkowego protokotu odbioru na rachunek Wykonawcy wska-
zany na fakturze.

5. Zatermin zaptaty faktury uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

6. W przypadku gdy Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia faktury w systemie KSeF,
wowczas zobowigzuje sie on do wystawiania faktur z uwzglednieniem specyfiki Jednostki
Samorzadu Terytorialnego. Wystawca wypetni w fakturze oprécz danych nabywcy réwniez
dane podmiotu trzeciego wraz z jego identyfikatorem NIP. Przy realizacji umowy Podmiotem
trzecim jest : Urzad Miasta Milandwka, Milanéwek ul. Kosciuszki 45, nr NIP 529 100 41 97.

§4

Kierownik budowy

1. Wykonawca ustanawia kierownika budowy/robOt W 0SODIE: .....cccerererrerserseesersessesseeessessnens

2. Zamawiajacy ustanawia inspektora nadzoru w 0sobie : .......cccceeeeeciieeeeiceeee. — uprawnie-

nia budowlane ......ccoccovvvevivverneiieeeennn

§5
Ogdlne wymagania
1. Na wszystkie materiaty uzyte do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca obowigzany jest

posiadac i przedstawi¢ Zamawiajgcemu badz aprobate techniczng, badz certyfikat zgodnosci z
39



§6

aprobatg techniczng, ewentualnie deklaracje zgodnosci z Polskg Normg lub aprobatg tech-
niczng przed wbudowaniem.

W przypadku zmian materiatéw na inne, anizeli przyjete w dokumentacji projektowej nalezy
uzgodnié z Projektantem.

Strony ustalajg ze spotkania koordynacyjne bedg odbywad sie co dwa tygodnie, w terminie
ustalonym przez strony.

Wykonawca zapewnia potrzebne do wykonania sity i Srodki do wykonania przedmiotu umowy
zgodnie z dokumentacjg projektowa, narzedzia, sprzet i materiaty BHP i p.poz oraz pracowni-
kdw niezbednych do wykonania Umowy.

Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca ma obowigzek w szczegdlnosci:

1) przejecia terenu robét od Zamawiajacego;

2) zabezpieczenia terenu robdt;

3) zgtaszania do odbioru robdt (w tym robdt zanikajgcych i podlegajgcych zakryciu) wpisem do
dziennika budowy, a w przypadku odbioru koricowego takze pisemnym powiadomieniem
Zamawiajgcego;

4) wykonania przedmiotu umowy z materiatéw odpowiadajgcych wymaganiom okreslonym w
art. 10 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (t.j.: Dz. U.z 2025 r. poz. 418 ze zm.),
okazania, na kazde zgdanie Zamawiajgcego lub Inspektora nadzoru inwestorskiego, certyfi-
katéw zgodnosci z polskg norma lub aprobatg techniczng kazdego uzywanego na budowie
wyrobu;

5) zapewnienia na wtasny koszt transportu odpadéw do miejsc ich wykorzystania lub utyliza-
cji, tacznie z kosztami utylizacji;

6) ponoszenia petnej odpowiedzialnosci za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypad-
kéw pracownikdw i oséb trzecich, powstate w zwigzku z prowadzonymi robotami, w tym
takze ruchem pojazdoéw;

7) zabezpieczenia instalacji, urzgdzen i obiektdw na terenie robdt i w jej bezposrednim oto-
czeniu, przed ich zniszczeniem lub uszkodzeniem w trakcie wykonywania robaét;

8) dbania o porzadek na terenie robot oraz utrzymywanie terenu robot w nalezytym stanie i
porzadku oraz w stanie wolnym od przeszkdd komunikacyjnych;

9) kompletowania w trakcie realizacji robét wszelkiej dokumentacji zgodnie z przepisami Pra-
wa budowlanego oraz przygotowania do odbioru koricowego kompletu protokotéw nie-
zbednych przy odbiorze;

10) usuniecia wszelkich wad i usterek stwierdzonych przez nadzoér inwestorski w trakcie trwa-
nia robét w terminie nie dtuzszym niz termin technicznie uzasadniony i konieczny do ich
usuniecia;

11) ponoszenia wytgcznej odpowiedzialnosci za wszelkie szkody bedgce nastepstwem niewy-
konania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, ktére to szkody Wykonawca zo-
bowigzuje sie pokry¢ w petnej wysokosci;
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12) niezwtocznego informowania Zamawiajgcego (Inspektora nadzoru inwestorskiego) o pro-
blemach technicznych lub okolicznos$ciach, ktére mogag wptyngé na jakos$é robét lub termin
zakonczenia robot;

13) sporzadzenia i przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji powykonawczej Przedmiotu
Umowy w 2 egzemplarzach w formie pisemneji w 2 egzemplarzach w formie elektronicznej
utrwalonej na ptytach CD;

14) informowania Zamawiajgcego o koniecznosci wykonania robét dodatkowych i zamiennych
uzgodnionych z projektantem, niezwtocznie z chwilg stwierdzenia koniecznosci ich wyko-
nania;

15) informowania inspektora nadzoru o postepach i ewentualnych nieprzewidzianych trudno-
Sciach w wykonywaniu robdt (poza standardowy zakres robét ujetych w PB i PT dla tego ty-
pu obiektdw, poczawszy od postawienia rusztowania, zabezpieczenia przylegtych elemen-
téw — dachy, okna itp. oraz robotami naprawczymi, przestrzegajac obowigzujgce przepisy
w tym BHP, PPOZ i Prawo Budowlane). Inspektor nadzoru w terminie do 2 dni roboczych
podejmie decyzje o sposobie ich wykonania. Wykonawca powiadamia Inspektora nadzoru
wpisem do dziennika budowy i tresé wpisu przesyta drogg elektroniczng e-mail i sms z wia-
domoscig do Inwestora. W przypadku nie pojawienia sie jego w tym terminie, przyjmuje
sie, ze roboty zostang wykonane wg najlepszej wiedzy Wykonawcy, o ile roboty te nie beda
wymagaty decyzji Projektanta lub Konserwatora zabytkéw;

16) naprawienia i doprowadzenia do stanu poprzedniego wszelkich uszkodzen przedmiotu
umowy oraz przylegtych elementéw remontowanego obiektu w przypadku jego zniszczenia
lub uszkodzenia w trakcie wykonywania umowy;

17) uporzagdkowania terenu budowy oraz drég komunikacyjnych do stanowisk roboczych i
przekazania go Zamawiajgcemu w terminie ustalonym na odbiér robot.

18) wykonywania Przedmiotu Umowy w sposdb jak najmniej uciazliwy dla uczestnikow obrzad-
kdw religijnych;

19) wygrodzenia placu budowy, zabezpieczenia (BHP- daszki, wygrodzenia zaplecze / budowa,
oznakowanie) przejs¢ komunikacyjnych dla funkcjonujacego obiektu;

20) przedstawienia planu zagospodarowania zaplecza i terenu budowy do uzgodnienia i akcep-
tacji Inwestora;

21) kazdorazowego, na koniec dnia, uporzgdkowania terenu poprzez usuniecie urzadzen, na-
rzedzi i materiatéw stosowanych w trakcie robot (prdcz rusztowan);

22) posiadania waznej polisy od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno-
$ci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia — na caty okres realizacji Przedmiotu
Umowy. W przypadku uptywu okresu waznosci polisy Wykonawca jest zobligowany j3 za-
wrzeé/przedtuzyé. Uwierzytelniong kserokopie waznej polisy Wykonawca kazdorazowo
przedktada Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni roboczych od wezwania.

§7

Podwykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy samodzielnie/przy udziale Podwyko-
nawcow.
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§8

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnos¢ jak za dziatania wtasne, za
prace wykonane przez Podwykonawcow.

Wykonawca jest zobowigzany do terminowego regulowania wszelkich zobowigzan wobec
Podwykonawcéw, z ktérymi wspdtpracuje w zwigzku z realizacjg umowy. Nieterminowe regu-
lowanie wymagalnych zobowigzan wobec Podwykonawcéw stanowi nienalezyte wykonywanie
Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zgtoszenia Zamawiajgcemu kazdego Podwykonawcy. Zgto-
szenie wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszystkie umowy o podwykonawstwo muszg by¢ zawarte w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wykonawca jest zobowigzany udostepnia¢ Zamawiajgcemu wszelkie umowy oraz dokumenty
rozliczeniowe z Podwykonawcami.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Zamawiajgcego o kazdym przypad-
ku zwtoki w zaptfacie naleznosci dla Podwykonawcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nie-
zwtocznego poinformowania Wykonawcy o kazdym przypadku zgtoszenia sie Podwykonawcy,
ktéry zada naleznosci od Zamawiajgcego.

Przed zaptaceniem przez Zamawiajgcego faktury koricowej Wykonawca bedzie zobowigzany
do przedstawienia Zamawiajgcemu dowodu zaptaty naleznosci dla Podwykonawcéw. W przy-
padku nie przedstawienia w/w dokumentu Zamawiajgcy wstrzyma ptatnosé faktury korncowej
do czasu przedstawienia dowodu zaptaty naleznosci.

Obowigzki Zamawiajacego

1.

§9

Do obowigzkdw Zamawiajgcego nalezy:

1) wprowadzenie i protokolarne przekazanie Wykonawcy terenu robdt wraz z dziennikiem
budowy;

2) zapewnienie na swoj koszt nadzoru inwestorskiego oraz kierownika budowy;

3) zapewnienie na swdj koszt nadzoru autorskiego;

4) odebranie przedmiotu Umowy po sprawdzeniu jego nalezytego wykonania;

5) dokonywanie i potwierdzanie, gdy ma to zastosowanie, stosownych wpiséw w dzienniku

budowy prowadzonym przez Wykonawce;

6) terminowa zaptata wynagrodzenia za wykonane i odebrane roboty budowlane.

Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1)

2)

3)

za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy wynikajgce wytgcznie z winy Wykonawcy —
w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto, o jakim mowa w §3 ust. 1 za kazdy dzier zwtoki,
za nie usuniecie wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji — w wysokosci
0,1% wynagrodzenia brutto, o jakim mowa w &3 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki, poczgwszy od
dnia wyznaczonego na koniec usuniecia wad,

za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy —w wysokosci 20 % wyna-

grodzenia brutto, o jakim mowa w §3 ust. 1.
42



4) w przypadku nieprzedtozenia Zamawiajgcemu dowodéw, o ktérych mowa w § 6 ust 1 pkt 22
Umowy — 300 zt za kazdy dzien zwtoki;

2. taczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, ktérag mogg dochodzi¢ strony umowy nie moze
przekroczy¢ 20 % wartosci umowy brutto, okreslonej w § 3 ust. 1 umowy.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z wymagalnego wynagrodzenia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych, o ile
wartos$¢ faktycznie poniesionych szkdd przekracza wysokos$¢ kar umownych.

5. Wykonawca nie moze zbywac ani przenosi¢ na rzecz oséb trzecich praw i wierzytelnosci po-
wstatych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygo-
rem niewaznosci.

6. Naleznosci z tytutu kar umownych i odszkodowan bedg ptacone przez Zamawiajacego i Wyko-
nawce w terminie 14 dni od otrzymania stosownej noty ksiegowej.

§10

Odbidr robét

1. Wykonawca zgtosi Zamawiajgcemu gotowos¢ odbioru koricowego robét, a Zamawiajgcy wyzna-
czy jego termin, jednak nie pdzniej jak do 7 dni roboczych.

2. Z czynnosci odbioru strony spiszg protokét zawierajgcy wszelkie ustalenia dokonane w toku
odbioru, jak tez termin wyznaczony na usuniecie ewentualnych wad i usterek.

§11

Wady i usterki

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wad i usterek w okresie gwarancji to:

1) Zamawiajgcy zgtasza Wykonawcy wady i usterki na piSmie lub elektronicznie;

2) po ustaleniu przyczyny wystgpienia wady lub usterki, strony ustalajg termin prac naprawczych i
Wykonawca usuwa je zgodnie z przyjetg wczesniej procedurg wykonywania robat.

§12

Gwarancja

1. Wykonawca udziela gwarancji na wykonane roboty sktadajgce sie na Przedmiot Umowy, na
okres ........ miesiecy, liczgc od podpisania protokotu koricowego, bezusterkowego odbioru
Przedmiotu Umowy. Jesli w okresie gwarancji ujawnig sie wady i usterki robét sktadajgcych sie
na Przedmiot Umowy, wéwczas Wykonawca zobowigzany bedzie przystgpi¢ do usuwania ich
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie ustalonym na pismie lub w formie elektronicz-
nej z Zamawiajgcym. W przypadku watpliwosci, czy wada dotyczy materiatdw czy robdt, przyj-
muje sie, ze wada dotyczy robét.

2. W przypadku gdy Wykonawca nie usunie w ramach gwarancji stwierdzonych wad i usterek w
terminie, Zamawiajgcy moze, zachowujgc prawo do kar umownych za opéznienie, zleci¢ bez
upowaznienia sgdu, usuniecie wad wybranym przez siebie osobom trzecim na koszt i ryzyko
Wykonawcy, jednoczesnie powiadamiajgc go o takich czynnosciach, zataczajac wyliczenie za-
stepczego usuniecia wad i usterek. Wykonawca zobowigzuje sie do optacenia kosztdw za usu-
niecie usterek / wad w terminie 30 dni.
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§13

Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ w szczegdlnosci, jezeli:

1) Wykonawca nie rozpoczat robét w terminie 14 dni od daty wprowadzenia na budowe lub nie
kontynuuje ich przez ten okres pomimo wezwan Zamawiajgcego ztozonego na pismie lub
przerwat realizacje robdt bez uzasadnienia i przerwa ta trwa dtuzej niz 14 dni, przy czym od-
stgpienie z tej przyczyny moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyz-
szych okolicznosciach;

2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i po-
winno zawiera¢ uzasadnienie.

§14
Klauzula informacyjna

/nalezy kazdorazowo uzupetnic¢ klauzule informacyjna przez komérke merytoryczng przed wysta-
niem zapytania ofertowego lub zawarciem umowy/

§15

Zmiany umowy

1. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca moze wystgpic¢ o przedtuzenie terminu umownego, jezeli niedotrzymanie pier-
wotnego terminu stanowi konsekwencje:

1) okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzieé; pozar, kleska zywiotowa, huragan, eksplo-
zja, powddz? i inne nadzwyczajne wydarzenia, ktérych zaistnienie lezy poza zasiegiem i kontro-
I3 Wykonawcy i Zamawiajgcego;

2) koniecznosci wprowadzenia zmian w dokumentacji projektowej wynikajgcej z btedéw lub bra-
kow w dokumentacji projektowej;

3) dziatania sity wyzszej w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego;

4) nieterminowego, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, przekazania przez Zamawiajgcego
terenu budowy Wykonawcy;

5) wstrzymania prac budowlanych przez wiasciwy organ z przyczyn niezawinionych przez Wyko-
nawce;

6) koniecznos$ci wykonania zaméwien dodatkowych, robot zamiennych lub robét nie przewidzia-
nych przez Zamawiajgcego w projekcie, majgcych wptyw na dotrzymanie terminu realizacji
zamoéwienia - o czas nie dtuzszy niz czas przerwy w wykonywaniu robaét.

§16

Postanowienia koficowe

1. Przez podpisanie niniejszej umowy Wykonawca wyraza zgode i nie wnosi zastrzezen, co do
przetwarzania danych osobowych przez publikacje przedmiotowej umowy w postaci skanu jej
tresci wraz z jej numerem, szczegdétowym zakresem prac, datg zawarcia, tgczng wartoscia oraz
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nazwg i adresem kontrahenta, z ktérym zostata zawarta, w publicznym rejestrze uméw
prowadzonym przez Burmistrza Miasta Milanéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Milandéwka. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z
rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

2. Wszelkie spory, mogace wynikngé z tytutu niniejszej umowy, bedg rozstrzygane przez sad
wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 ze zm.).

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach dwa dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

5. Integralng cze$¢ umowy stanowig zatgczniki:
1) Oferta Wykonawcy
2) Dokumentacja projektowa

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Uwaga: nalezy rozwazy¢, czy Przedmiot Umowy nie wymaga wprowadzenia do Umowy zapiséw
dotyczacych:

- dodatkowych kar umownych,

- przeniesienia autorskich praw majatkowych

45



