Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 261/1X/2025
Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 31 grudnia
2025r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 170 000,00 Zt NETTO
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1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Milanéwek;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Milanéwka;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg, powotywang zarzadzeniem
Kierownika Zamawiajgcego;

Cztonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe powotang w sktad Komisji;

Komdrce merytorycznej — nalezy przez to rozumieé¢ komadrke organizacyjng urzedu tj. referat,
biuro oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach odpowiedzialnych za merytoryczng
strone realizacji zaméwienia;

Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé pracownika z komorki merytorycznej,
ktora planuje dokonaé zakupu, posiadajgcego merytoryczng wiedze z zakresu przedmiotu
zamowienia;

SWZ — nalezy przez to rozumieé skrétowe oznaczenie Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia;
Pracowniku BZP — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura Zamoéwien Publicznych w
Urzedzie Miasta Milandwka;

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ skrétowe oznaczenie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych;

10) BZP — Biuro Zaméwien Publicznych

§2
1.

§3

Regulamin okresla zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych, o wartosci
rownej lub przekraczajgcej 170 000,00 zt netto zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych, wraz z uwzglednieniem szczegétowej organizacji, trybu pracy
oraz zakresu obowigzkéw cztonkédw komisji przetargowe;j.

Do zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszy Regulamin w stosunku do ustawy stosuje sie
pomocniczo w sprawach organizacyjnych.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Podstawg udzielania zamdéwienia w jednostce jest plan zamowien publicznych.
Kierownik kazdej komdrki merytorycznej, ktéra w danym roku finansowym bedzie realizowac
zamodwienia publiczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej 170 000,00 zt netto zobligowany



§4

1)

2)

3)

§5

jest w terminie nie pdzniejszym niz 20 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej przedtozyé
do BZP plan zamdwien publicznych (w formie elektronicznej na adres: przetargi@milanowek.pl
lub przez EZD PUW) z wykorzystaniem zatgcznika nr 1 do Regulaminu.

BZP w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej zobowigzany
jest dokonad agregacji zamdwien publicznych planowanych przez komarki.

Plan ten przedktada do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego, a nastepnie publikuje zgodnie
z ustawaq Pzp.

Kierownik komaorki merytorycznej zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania do BZP
danych niezbednych do biezgce]j aktualizacji planu w trakcie roku. Dane do aktualizacji planu
powinny zostaé przekazane w formie elektronicznej na adres: przetargi@milanowek.pl lub
przez EZD PUW.

Pracownik komérki merytorycznej podejmujgcy czynnosci celem udzielenia zamowienia
publicznego zobligowany jest do oszacowania wartosci zamodwienia publicznego zgodnie z
zasadami i z poszanowaniem terminéw wynikajgcych z ustawy Pzp. Wzdr protokotu z
szacowania stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Pracownik komérki merytorycznej zoboligowany jest do sporzgdzenia wniosku o wszczecie
postepowania wedtug zatgcznika nr 2 do Regulaminu, z poszanowaniem ponizszych zasad:
whniosek powinien zosta¢ przekazany w formie elektronicznej edytowalnej do BZP celem
weryfikacji;

whiosek powinien zostac¢ przekazany do akceptacji Skarbnika i Kierownika Zamawiajgcego
najpézniej w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu;

Pracownik BZP przygotowuje zarzadzenie w sprawie powotania komisji przetargowej, ktéra
przygotowuje i przeprowadza postepowanie majgce na celu wytonienie wykonawcy
zamowienia.

Przed rozpoczeciem czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania osoby biorgce
udziat w jego przeprowadzeniu zobowigzane sg ztozy¢ oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

Do zadan komérki merytorycznej, poza opracowaniem wniosku o wszczecie postepowania,
nalezy takze przygotowanie projektu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz
odpowiedzi na ewentualne zapytania do tresci dokumentacji postepowania, o ile sg to
zapytania natury merytorycznej.

Pracownik nadzorujgcy wykonanie umowy w sprawie zamdwienia publicznego niezwtocznie,
nie pozniej jednak niz w ciggu 20 dni od dnia wykonania umowy, przekazuje do BZP informacje
niezbedne do publikacji ogtoszenia o wykonaniu umowy.

Pracownik merytoryczny przygotowuje dokumentacje dotyczgcg zwrotu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, ktdrg nastepnie przedktada do akceptacji Skarbnika i Kierownika
Zamawiajgcego.



4.

§6

W przypadku zaistnienia ustawowych przestanek komaérka merytoryczna jest zobligowana
do sporzadzenia raportu z realizacji zamdéwienia, o ktdrym mowa w art. 446 ustawy Pzp.

Do zadan BZP nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

§7

§8

sporzadzanie i aktualizacja planu zaméwien publicznych, w oparciu o dane przekazane przez
pracownika merytorycznego;

dobdr odpowiedniego trybu udzielenia zamdwienia;

prowadzenie procedury udzielania zamdéwien publicznych z uwzglednieniem zapiséw
dotyczacych komisji przetargowej;

koordynacja realizacji planu zaméwien publicznych;

prowadzenie czynnosci rejestrowych i organizacyjnych w zakresie prowadzonych postepowan;
sprawozdawczos¢ w zakresie zamowien publicznych.

Umowy w sprawie zamodwienia publicznego sg przygotowywane ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych zawartych we wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz
zaktualizowanych o postanowienia podjete w toku prac komisji przetargowej. Projekt umowy
przygotowuje pracownik komarki merytorycznej we wspotpracy z Radcg Prawnym oraz BZP.
Projekt umowy, ktoéry jest zatgcznikiem do dokumentacji postepowania podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika komérki wnioskujacej, radce prawnego oraz Skarbnika, Przewodniczacego
Komisji przetargowej (lub jego zastepce), a w przypadku zamoéwien publicznych
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych — pracownika z Biura Funduszy Zewnetrznych.
Projekt umowy zawiera takze oznaczenie osoby opracowujgcej wzor (imie i nazwisko).
Umowa podlega akceptacji Kierownika komarki merytorycznej, radce prawnego, pracownika
BZP, Skarbnika i Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku zamdwien publicznych
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych — pracownika z Biura Funduszy Zewnetrznych.
Jezeli zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego wymaga formy pisemnej — projekt
aneksu jest przygotowywany przez pracownika komarki merytorycznej odpowiedzialnego za
realizacje zaméwienia publicznego.

Zmiana umowy z zachowaniem powyzszych zasad podlega akceptacji Kierownika komérki
merytorycznej, radce prawnego, Skarbnika i Kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku
zamowien publicznych dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych — pracownika z Biura
Funduszy Zewnetrznych. Zalecana jest weryfikacja i akceptacja tresci aneksu do umowy przez
Pracownika BZP.

Zawarcie umowy i aneksu do umowy podlega rejestracji w programie EUROBUDZET oraz
publikacji na stronie BIP Zamawiajgcego.

BZP sporzadza i publikuje roczne sprawozdanie z udzielonych przez Zamawiajgcego zamédwien
publicznych zgodnie z ustawg Pzp.



2. W celu przygotowania sprawozdania pracownicy BZP upowaznieni sg do pozyskiwania danych z
komodrek merytorycznych.

§9

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, do zadan
ktdrej nalezy
w szczegdlnosci ocena spetniania przez wykonawcow warunkdw udziatu w postepowaniu o
zamoéwienie publiczne oraz badanie i ocena ofert.

2. Komisja przetargowa kazdorazowo zostaje powotana w drodze zarzadzenia, po uprzedniej
akceptacji
jego tresci przez Radce Prawnego oraz Kierownika zamawiajgcego.

3. Sktad komisji przetargowej stanowig co najmniej 3 osoby, w tym co najmniej jeden
pracownik BZP,
jeden pracownik komérki merytorycznej lub kierownik komarki merytoryczne;.

W sktad komisji przetargowej moze zosta¢ powotany Sekretarz, Skarbnik lub Zastepca
Burmistrza.

4. Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego. W przypadku nieobecnosci Zastepcy Przewodniczacego zastepuje go
Sekretarz komisji.

5. Cztonkowie komisji przetargowej oraz wszystkie osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania lub moggce wptynaé na jego wynik majg obowigzek
ztozy¢ oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci
nie pozniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia.

6. Stanowisko komisji przetargowej wypracowane zostaje w drodze konsensusu.

Komisja wykonuje czynnosci, okreslone przepisami ustawy, niezbedne do zapewnienia
prawidtowego
przebiegu postepowania, w szczegdlnosci:

1) przygotowuje ogtoszenie o zaméwieniu, specyfikacje warunkéw zaméwienia z zatgcznikami,

2) zaproszenie do sktadania ofert oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania,
wynikajgce z wymagan przyjetego trybu udzielenia zaméwienia;

3) sporzadza stosowne zawiadomienia, informacje, wnioski zamawiajgcego wymagane ustawg
oraz inne dokumenty niezbedne do wtasciwego przeprowadzenia postepowania;

4) sporzgdza wyjasnienia na pytania wykonawcéw oraz modyfikacje dokumentacji
postepowania w
porozumieniu z wiasciwymi merytorycznie kierownikami;

5) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadkach okreslonych w ustawie lub w
regulaminie;

6) dokonuje otwarcia, badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;

7) przedstawia propozycje wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu, odrzucenia



oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania wraz z ich
uzasadnieniem;

8) whnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o udziat biegtych lub specjalistdw w postepowaniu.
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Do zadan Przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad prawidtowym prowadzeniem postepowania;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy lub niniejszego zarzadzenia;

4) whnioskowanie o opinie w przypadkach wymagajacych wyjasnienia, gdy czynnosci w
prowadzonym
postepowaniu wymagajq wiedzy specjalistycznej;

5) podziat zadan pomiedzy cztonkdw komisji wedtug wtasciwosci merytorycznej;

6) akceptacja projektu ogtoszenia o zamoéwieniu, dokumentéw postepowania oraz projektow

pism kierowanych do wykonawcéw, projektu umowy.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego, powyzsze funkcje petni Zastepca Przewodniczacego.
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1. Funkcje Sekretarza komisji przetargowej petni pracownik BZP albo inna osoba, ktérej Kierownik
Zamawiajgcego polecit przeprowadzenie procedury o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Do podstawowych zadan Sekretarza komisji przetargowej nalezy zapewnienie przeprowadzenia
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy Pzp, w tym
w szczegodlnosci:

1) organizowanie posiedzen cztonkéw komisji przetargowej wraz z ich zaprotokotowaniem w razie
koniecznosci — zastrzega sie jednoczesnie, iz w przypadku sporzadzenia protokotu, tresc¢
protokotu zostaje zaakceptowana przez wszystkich cztonkéw komisji przetargowej, zdania
odrebne cztonkéw beda takze odnotowane w protokole, a ich tres¢ przeniesiona do protokotu z
udzielenia zaméwienia publicznego. W przypadku braku co najmniej jednego zdania
odrebnego, nie ma koniecznosci sporzadzania protokotu z prac komisji. W takim przypadku
wystarczy, ze pod dokumentami postepowania, projektem ogtoszen, projektem pism do
wykonawcow, projektem umowy podpis swoj ztozy Przewodniczacy komisji, a w przypadku
nieobecnosci, jego zastepca;

2) odebranie osSwiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp;

3) przygotowanie protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) czuwanie nad terminowym i sprawnym przebiegiem prac komisji przetargowej,

a w przypadku powstawania opdznien biezgce informowanie Przewodniczgcego Komisji;

5) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia w toku prowadzonego
postepowania wszelkich dokumentéw postepowania, w tym przygotowanych przez Sekretarza
pism, w tym w szczegdlnosci wezwan, zawiadomien i informacji w toku podejmowanych
rozstrzygnie¢ cztonkdw komisji przetargowej, jak réwniez dokumentéw zwigzanych
z zatrzymaniem albo ze zwrotem wadium;



6) obstuga techniczno-organizacyjna komisji przetargowej;

7) archiwizacja oraz udostepnianie dokumentacji przetargowej;

8) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zwrot wadium, ktdre zostato wniesione w formie
pienigdza;

9) przygotowuje i akceptuje informacje z otwarcia ofert;

10) przygotowuje i akceptuje informacje do prezesa UZP o ztozonych ofertach.

3. W przypadku nieobecnosci Sekretarza komisji przetargowej jest on zastepowany przez cztonka
komisji przetargowe]j bedacego pracownikiem BZP.

4. W przypadku, gdy nieobecnosé Przewodniczgcego komisji i/lub Sekretarza komisji zagraza
terminowe;j realizacji zadan, do kierowania pracami komisji upowazniony jest cztonek komisji
bedacy pracownikiem BZP, a w dalszej kolejnosci cztonek komisji bedgcy pracownikiem
komoérki merytorycznej.
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Zaréwno poszczegdlni cztonkowie Komisji, jak i inne osoby spoza sktadu Komisji, a wykonujace

stosowne czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ponoszg indywidualng

odpowiedzialno$¢, m.in. w nastepujgcych przypadkach:

1) za nieprawidtowe badz sprzeczne z przepisami ustawy Pzp obliczenie (oszacowanie) wartosci
zamoéwienia — odpowiada pracownik wtasciwej komérki merytorycznej, ktéry dokonat
czynnosci zwigzanych z ustaleniem wartosci zamoéwienia;

2) za nieprawidtowy badz sprzeczny z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy Pzp,
opis przedmiotu zamowienia — odpowiada pracownik wtasciwej komarki merytorycznej,
ktory ten opis sporzadzit;

3) za nieprawidtowg ocene ofert pod katem merytorycznym — odpowiada pracownik witasciwej
komoérki merytorycznej, ktéry tej oceny dokonat;

4) za nieprawidtowo przeprowadzong procedure udzielania zamdwienia pod katem formalnym
odpowiedzialnosc ponoszg cztonkowie komisji bedgcy pracownikami BZP.

8§13

1. Cztonkowie komisji przetargowej zobligowani sg w szczegdlnosci zweryfikowac:

1) opis przedmiotu zamdwienia pod katem spetnienia wymagan ustawy Pzp;

2) warunki udziatu w postepowaniu;

3) podstawy wykluczenia wykonawcow;

4) kryteria oceny ofert;

5) tryb postepowania i mozliwe do zastosowania jego warianty;

6) wysokos$¢ zgdanego wadium i/albo zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile
sg zgdane w postepowaniu;

2. Sekretarz komisji przetargowej odbiera podpisy potwierdzajgce akceptacje
Przewodniczgcego komisji przetargowej pod projektem ogtoszen, dokumentami
postepowania, w tym w szczegdlnosci pod trescig SWZ, zaproszenia, wzoru umowy.

3. Zadania komisji przetargowej obejmujg ponadto:

1) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa Pzp przewiduje



2)

3)
4)
5)

6)
7)

§14

prowadzenie takich negocjacji;

dokonanie otwarcia ztozonych wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert;

ocene wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng ztozonych ofert,
przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania;

przyjmowanie i analizowanie sktadanych przez wykonawcéw srodkdw ochrony prawnej.
W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej lub
Poinformowania Zamawiajgcego o czynnosci niezgodnej z ustawg, Komisja, w uzgodnieniu z
radcg prawnym, zajmuje stanowisko w sprawie ewentualnego udzielenia odpowiedzi.
Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego, o ile nie zostanie wniesiony jeden ze
srodkdw ochrony prawnej, przewidziany przepisami ustawy Pzp.

Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu stosuje sie

postanowienia dotychczasowego Regulaminu.

Zataczniki:
1. Wzér planu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na dany rok

2. Wzdér wniosku o wszczecie postepowania w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych

3. Wz6r protokotu z ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia



Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na 2 0 2

rok

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, o

wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000,00 zt netto

1. Zamodwienia o wartosci mniejszej niz progi unijne

Przewidywany tryb albo

Orientacyjna

Przewidywany

) . wartos¢ ) . ) Informacja na
Pozycja | Przedmiot procedura L termin wszczecia Informacje
L , , zamoéwienia bez , temat
Planu zamoéwienia udzielenia postepowania w dodatkowe? -
e podatku od o aktualizacji®
zamoéwienia? L. ujeciu kwartalnym
towardw i ustug
1 2 3 4 5 6 7
1.ROBOTY BUDOWLANE

111

1.1.2

2DOSTAWY

121

1.2.2

3.UstuaGl

131

1.3.2




1) Nalezy wskazaé¢ spoéréd nastepujacej listy tryb albo procedure udzielania zaméwien:

1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy);

2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy);

3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy);

4) partnerstwo innowacyjne;

5) negocjacje bez ogtoszenia;

6) zamowienie z wolnej reki;

7) konkurs;

8) umowa ramowa.
2) Zamawiajacy moze zamieécié inne dodatkowe informacje dotyczace np. wstepnych konsultacji rynkowych, innowacyjnych zaméwien,
zrownowazonych zamoéwien (uwzgledniajgcych aspekty spoteczne, aspekty srodowiskowe).
3) Nalezy wskazaé, czy aktualizacja polega na: zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.



Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, o
wartosci rowne;j lub
przekraczajgcej kwote
170 000,00 zt netto

(nazwa komorki merytorycznej)
Milandwek, dnia .......ccvvevvveveneieicieeeeenn. r.
Whniosek o wszczecie postepowania w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych

1.0 WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ 170 TYS. Zt NETTO, ALE NIEPRZEKRACZAJACE)
,,PROGOW UNINYCH”:
1. Proponowany tryb udzielenia zamowienia publicznego (prosze wybrac¢ wtasciwe):
1) Tryby podstawowe
|:| tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji,
|:| tryb podstawowy z mozliwoscig prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert,
ktore podlegajg ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert,
|:| tryb podstawowy z prowadzeniem negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert - po zakonczeniu
negocjacji zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw do sktadania ofert ostatecznych (przy wyborze tego
wariantu nalezy sporzadzi¢ opis potrzeb i wymagan zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 282
ustawy Pzp).
2) Pozostate tryby
|:| partnerstwo innowacyjne
|:| negocjacje bez ogtoszenia
|:| zamowienie z wolnej reki

1.0 WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ ,,PROGI UNIJNE”:
|:| przetarg nieograniczony
[ ] przetarg ograniczony
|:| negocjacje z ogtoszeniem (przy wyborze tego wariantu nalezy sporzadzi¢ opis potrzeb i wymagan
zamawiajgcego, o ktorym mowa w art. 154 ust. 3 i n. ustawy Pzp)
|:| dialog konkurencyjny (przy wyborze tego wariantu nalezy sporzadzi¢ opis potrzeb i wymagan
zamawiajgcego, o ktéorym mowa w art. 172 i n. ustawy Pzp)
|:| partnerstwo innowacyjne (przy wyborze tego wariantu nalezy sporzadzi¢ opis potrzeb i
wymagan zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 191 i n. ustawy Pzp)
|:| negocjacje bez ogtoszenia

10



[ ] zaméwienie z wolnej reki

UWAGA!

Do postepowania o wartosci przekraczajgcej progi unijne nalezy sporzadzic¢ analize potrzeb i
wyamagan, przy czym zgodnie z art. 83 ust. 4 ustawy Pzp Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od dokonania
analizy potrzeb

i wymagan, w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia,

o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp lub w trybie zamodwienia z wolnej reki, o ktorej
mowa

w art. 214 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

2. Rodzaj zamoéwienia:

0 ustugi

l dostawy

l roboty budowlane

3. Nazwa postepowania i opis przedmiotu zamowienia (w przypadku dopuszczenia sktadania

ofert czeSciowych, nalezy wskazaé nazwy poszczegdlnych zadan (czesci):

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia wskazano w:
[ programie funkcjonalno-uzytkowym

[J dokumentacji projektowej w tym w szczegdlnosci projekcie budowlanym oraz specyfikacji
technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych

[] innych dokumentach (nalezy wskazac jakie) ....cccceveeeveeeveeeeie e

3.A. Czy zamoéwienie stanowi cze$¢ innego (odrebengo) zaméwienia: ................. (jezli tak, woéwczas
nalezy wskazad).

4, Termin realizacji zamowienia publicznego (okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach lub
latach):

W przypadku okreslenia terminu realizacji zamdwienia poprzez wskazanie konkretnej daty nalezy
wskazac obiektywne uzasadnienie.

5. Warto$¢ zamowienia (wskazywana w netto):
1) Szacunkowa warto$é zamowienia podstawowego W ztotyCh: .......cccceeeeiiciieee e, !
2) Warto$¢ zamowien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdét budowlanych:

! Jesli zamdwienie bedzie udzielane w czesciach, prosze wskazaé wartosé kazdej z czesci oddzielnie
11



4) Warto$¢ Wznowien (JeSli dOTYCZY) .ocovvieiieiieeeee et e e
5) taczna wartosc z pkt. 1, 2, 3 i 4 (jesli dotyczy)

Wartos$é zamowienia ustalit/a ...c.ooveeeveeevene e W ANIU coeeeeeeeiieeeeee e na
podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument np. kosztorys, kalkulacja indywidualna etc.).

6. Finansowanie zamodwienia:

1) Dziat ....... Rozdziat ........... S,

2) Zamowienie:

0 bedzie wspoftfinansowane (nalezy wskazaé nazwe programu oraz ....... % dofinansowania)
0 bedzie finansowane wytgcznie z wtasnych srodkéw budzetowych

3) Kwota przeznaczona na realizacje zamowienia publicznego w zt brutto, ktdrg Zamawiajacy

udostepni na stronie prowadzonego postepowania w dniu otwarcia ofert:

7. Okreslenie wymagan dotyczacych zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce oséb
na podstawie stosunku pracy (dotyczy zamdwien na roboty budowlane i ustugi). Wskazanie rodzaju
czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotyczy wymaganie zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy:

8. Propozycja okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepiséw:

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

9 Propozycja kryteridw oceny ofert:

..................................... m ererreeeeerestesressreseeesaeeereennees PKE

(okreslenie kryterium) (waga kryterium)

10. Wymaganie Wadium:

[J zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
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[J zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci ....... % wartosci zamowienia (w
przypadku dopuszczenia sktadania ofert czeSciowych, nalezy podac dla kazdej czesci

osobno).
11. Zadanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych:
U] zmawiajacy nie zgda przedmiotowych srodkdéw
U zamawiajgcy zada przedmiotowych srodkéw dowodowych

etykiety w sytuacji, o ktérej mowa w art. 104 ustawy Pzp — tak/nie*
— certyfikatu w sytuacji, o ktorej mowa w art. 105 ustawy Pzp — tak/nie*
— innych przedmiotowych srodkdw dowodowych .................... (okresli¢ jakich) w sytuacji, o
ktérej mowa w art. 106 lub 107 ustawy Pzp — tak/nie*

12. Wymaganie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
[J zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

[J zamawiajacy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci .......%
wartosci brutto umowy

(akceptacja Kierownika Zamawiajgcego)

Zataczniki:

1. Dokument szacowania, np. kosztorys inwestorski, kalkulacja indywidualna etc.

2. Dla robdt budowlanych — dokumentacja projektowa (w wersji elektronicznej), w tym
obligatoryjnie projekt budowlany, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét
budowlanych, przedmiar robét — obligatoryjnie, jesli ustalono wynagrodzenie kosztorysowe.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

4. Opis potrzeb i wymagan (jezeli wybrano tryb podstawowy z prowadzeniem negocjacji w celu
ulepszenia tresci ofert).

5. Analiza potrzeb i wymagan, jezeli (jezeli wybrano tryb o wartosci przekraczajacej ,,progi unijne”,
zgodnie z art. 83 ustawy Pzp.

6. Projekt Umowy
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Zatacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, o
wartosci rownej lub
przekraczajgcej kwote
170 000,00 zt netto

Gmina Milanéwek
05-822 Milanowek, ul. Kosciuszki 45

Milanowek, dnia...............
Nr sprawy (nadany przez komarke Merytoryczng): ....ccceeeeeeeeeveeveeveierenreneeseeeenenes

Protokdt z ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia

1. Przedmiot ZamOWIENIa: ....c.ccovrueevereverrirrereereeeineens
Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata ustalona na kwote netto ........ccceeeunnene zt
Wartos$¢ zamoéwienia zostata ustalona w dniu .......ccceeeeeeeeenennans r. na podstawie:
.................................................................... (nalezy wskazaé¢ odpowiednig podstawe).

4. taczna szacunkowa wartos¢ zamowien (ustug/dostaw/robét budowlanych*) o tozsamym
charakterze.......cococeeeuenennns zt

5. Imie i nazwisko osoby, ktdra oszacowata wartos¢ zaméwienia i zweryfikowata sposdb wyboru
WYKONGWECY ittt st sttt es e e e e st sttt e s e s e e st sneenas

*niepotrzebne skresli¢

Podpis sporzadzajgcego protokot
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